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УКРАЇНА

КОЛОМИЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від 28.09.2016                                 м.Коломия                                   № 428
Про внесення змін до Положення про Центр надання адміністративних послуг Коломийської районної державної адміністрації, затвердженим 

розпорядженням райдержадміністрації 

від 07.05.2014р. №148
На виконання постанови Кабінету Міністрів України від 31.08.2016р.  №565 «Про внесення змін до Примірного положення про Центр надання адміністративних послуг», відповідно до законів України «Про адміністративні послуги», та керуючись статтями 6, 39, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»: 
1. Внести зміни до Положення про Центр надання адміністративних послуг Коломийської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням райдержадміністрації від 07.05.2014р. №148 «Про затвердження Положення Центру надання адміністративних послуг Коломийської районної державної адміністрації»:

             Пункт 1 викласти в такій редакції: 

«1. Центр надання адміністративних послуг Коломийської районної державної адміністрації (далі — Центр) утворюється з метою забезпечення надання адміністративних послуг при Коломийській районній державній адміністрації»;
            Пункт 5 доповнити абзацом такого змісту:

«Центр на основі узгоджених рішень може забезпечувати також надання адміністративних послуг облдержадміністрацій та органів місцевого самоврядування»;
           Пункти 6 та 7 викласти в такій редакції:

«6. У Центрі на підставі розпорядження райдержадміністрації, також може здійснюватися прийняття звітів, декларацій та скарг, надання консультацій, прийняття та видача документів, не пов’язаних з наданням адміністративних послуг, укладення договорів і угод представниками суб’єктів господарювання, які займають монопольне становище на відповідному ринку послуг, які мають соціальне значення для населення (водо-, тепло-, газо-, електропостачання тощо). 

7. У приміщенні, де розміщується Центр, можуть надаватися супутні послуги (виготовлення копій документів, ламінування, фотографування, продаж канцелярських товарів, надання банківських послуг тощо).

Добір суб’єктів господарювання для надання супутніх послуг здійснюється райдержадміністрацією, на конкурсній основі за критеріями забезпечення мінімізації матеріальних витрат та витрат часу суб’єкта звернення, а також з урахуванням вимог законодавства у сфері оренди державного та комунального майна.

Забороняється відносити до супутніх послуг надання консультацій та інформації, пов’язаних з наданням адміністративних послуг, продаж бланків заяв та інших документів, необхідних для звернення щодо надання адміністративних послуг, а також надання допомоги в їх заповненні, формуванні пакета документів.»;

Доповнити Положення пунктом 8 такого змісту:

«8. Центр повинен бути облаштований у місцях прийому суб’єктів звернень інформаційними стендами із зразками відповідних документів та інформацією в обсязі, достатньому для отримання адміністративної послуги без сторонньої допомоги.

Розпорядженням райдержадміністрації можуть встановлюватися додаткові вимоги щодо обслуговування суб’єктів звернення, зокрема можливість надання суб’єктам звернення консультацій та інформації про хід розгляду їх заяв за допомогою засобів телекомунікації (телефону, електронної пошти, інших засобів зв’язку).

Встановлені вимоги щодо якості обслуговування суб’єктів звернення в Центрі не повинні погіршувати умов надання адміністративних послуг, визначених законом.»;
Пункт 12 доповнити підпунктами 7 і 8 такого змісту:

«7) складення протоколів про адміністративні правопорушення у випадках, передбачених законом;

8) розгляд справ про адміністративні правопорушення та накладення стягнень».

Підпункти 1 і 2 пункту 13 викласти в такій редакції:

          «1) безпосередньо одержувати від суб’єкта надання адміністративних послуг, державних органів, органів влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ або організацій, що належать до сфери їх управління, документи та інформацію, пов’язані з наданням таких послуг, в установленому законом порядку;

           2) погоджувати документи(рішення) в інших органах державної влади та органах місцевого самоврядування, отримувати їх висновки з метою надання адміністративної послуги без залучення су’бєктів звернення».

          Пункт 17 викласти  в такій редакції:
«Графік прийому суб’єктів звернень у Центрі: понеділок,вівторок, середа, п’ятниця з 8-00 години до 15-00 години. Центр один раз на тиждень: четвер, здійснює прийом суб’єктів звернень з 8-00 годин до 20-00 години. Центр працює без перерви на обід і є загальним  (єдиним) для всіх адміністративних послуг, що надаються через Центр. За розпорядженням районної державної адміністрації час прийому суб’єктів звернень може бути збільшено за погодженням профспілкого комітету районної державної адміністрації відповідно до ст.52 КЗ пП України».
2. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання даного розпорядження покласти на головного відповідального виконавця – Центр надання адміністративних послуг Коломийської райдержадміністрації.

3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника голови райдержадміністрації  Любов Михайлишин.

Голова районної державної

адміністрації 

                                                          Любомир Глушков

