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УКРАЇНА

КОЛОМИЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від 20.12.2012                             м.Коломия                                     №821
Про звіт загального відділу
та сектору контролю апарату

райдержадміністрації щодо

стану роботи з документами 

та виконавської дисципліни 

в райдержадміністрації у 2012 році
             Відповідно до доручення Прем’єр-міністра України Азарова М.Я. від 19.05.2010р. №27554/2/1-10 заслухано та обговорено стан роботи з документами та виконавську дисципліну у 2012 році. Проведений аналіз виконання актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, документів органів влади вищого рівня, розпоряджень та доручень голови облдержадміністрації та райдержадміністрації, запитів і звернень народних депутатів України, депутатів місцевих рад свідчить, що завдяки посиленню контролю за виконанням документів, що містять завдання для райдержадміністрації, з боку керівників всіх ланок забезпечено належний рівень виконавської дисципліни. Зокрема цьому сприяло систематичне проведення нарад про дотримання вимог Інструкції з діловодства, розгляд в порядку контролю на засіданнях колегії райдержадміністрації виконання окремих документів та стану виконавської дисципліни. Усі завдання знаходяться на постійному контролі.

Про це йшлося на засіданні колегії райдержадміністрації 18.12.2012 року. Виходячи з наведеного:

1. Довідку про звіт загального відділу апарату райдержадміністрації щодо стану роботи з документами в райдержадміністрації у 2012 році та довідку сектору контролю апарату райдержадміністрації про стан виконавської дисципліни в роботі з контрольними документами у 2012 році (додаються) надіслати структурним підрозділам   райдержадміністрації, установам та організаціям району, виконкомам сільських, селищних рад для розгляду та вжиття відповідних заходів.

2. Заступникам голови районної державної адміністрації, керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації, районних установ та організацій, сільським, селищним головам вжити невідкладних заходів щодо безумовного виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, запитів і звернень народних депутатів України, депутатів обласної та районної рад, розпоряджень та доручень голови облдержадміністрації та райдержадміністрації.

3. Керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації, установам  та організаціям району, сільським та селищним головам:


3.1. забезпечити безумовне виконання вимог Інструкції з діловодства та виконавську дисципліну в роботі з документами;

3.2. більш ретельно опрацьовувати інформації про виконання документів. Посилити вимогливість до відповідальних працівників за якісне виконання завдань, визначених в контрольних документах;


3.3. чітко дотримуватись відведених строків виконання та встановлених вимог щодо надання інформації, підготовки розпоряджень райдержадміністрації та контрольних документів.


4. Загальному відділу та сектору контролю апарату райдержадміністрації:


4.1. продовжити вивчати стан ведення діловодства та виконавської дисципліни в роботі з документами в структурних підрозділах райдержадміністрації. Про результати роботи інформувати заступників голови райдержадміністрації на апаратних нарадах;


4.2. надавати практичну та методичну допомогу виконкомам сільських, селищних рад щодо організації роботи з документами відповідно до плану роботи структурного підрозділу та в ході перевірки виконання делегованих повноважень.

5. Керівникам   структурних підрозділів  райдержадміністрації, установам  та організаціям району, сільським та селищним головам  про стан виконання розпорядження інформувати сектор контролю апарату райдержадміністрації до 10.02.2013 року.


6. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови райдержадміністрації від 10.09.2012 року №554 «Про стан виконавської дисципліни в роботі з контрольними документами за І півріччя 2012 року».

7. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання розпорядження покласти на головного відповідального виконавця – загальний відділ та сектор  контролю апарату райдержадміністрації.

8. Контроль  за    виконанням розпорядження покласти на заступника голови, т.в.о. керівника апарату райдержадміністрації Лесю Білищак.

Перший заступник голови

районної державної адміністрації                                              Роман Панчук                                                     
