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УКРАЇНА
КОЛОМИЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від 12.08.2015                              м. Коломия                                        №342
Про затвердження переліку  питань 

для перевірки знання кандидатів 
на заміщення вакантної  посади 

головного спеціаліста-бухгалтера
архівного відділу районної 

державної адміністрації


Відповідно до законів України  “Про місцеві державні адміністрації”, “Про державну службу” та постанови Кабінету Міністрів України                        від 15.02.2002 року №169 “Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців”:

1. Затвердити перелік питань для перевірки знання кандидатів на заміщення вакантної посади головного спеціаліста-бухгалтера архівного відділу районної державної адміністрації (додається).

2. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання розпорядження покласти на головного відповідального виконавця – сектор кадрової роботи апарату районної державної адміністрації.


3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Михайла Беркещука.

Перший заступник голови 
районної державної адміністрації


                     Нестор Печенюк
пі
Додаток 

до розпорядження 
райдержадміністрації 
від 12.08.2015 №342
ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ

для перевірки знання кандидатів на заміщення вакантної посади головного спеціаліста-бухгалтера архівного відділу районної державної адміністрації

Питання щодо ведення архівної справи
1. Якими нормативними документами керується архівний відділ районної державної адміністрації?

2. Охарактеризувати статті Закону України «Про Національний архівний фонд і архівні установи».

3. Які терміни зберігання документів особового походження?

4. Охарактеризуйте основні завдання архівної служби.

5. Як проводиться облік документів у архівах?

6. Як складаються описи справ?

7. Охарактеризувати, як проводиться експертиза цінності документів.

8. Що таке архівна довідка?

9. Як проводиться архівний витяг?

10. Як здійснюється підготовка документів до передачі у архів?

11. Які роботи проводить експертна комісія установи?

12. Що таке відомчий архів?

13. Як повинна оформлюватись ініціативна довідка?

14. Скільки розділів має Закон України «Про Національний архівний фонд і архівні установи»?

15. Назвати джерела комплектування державного архівного фонду.

16. Охарактеризуйте науково-публіцистичну діяльність державних архівів.

17. Як здійснюється оформлення справ в архівному відділі районної державної адміністрації?

18. Розміщення документів у сховищах.

19. Що таке страховий фонд особливо-цінних документів?
20. Науково-публіцистична діяльність державних архівів.

Питання щодо ведення бухгалтерського обліку
1. Застосування класифікації бюджету у веденні бухгалтерського обліку.

2. Порядок обчислення стажу державної служби.

3. Порядок обчислення середньомісячної заробітної плати при нарахуванні відпустки.

4. Порядок обчислення середньомісячної заробітної плати при нарахуванні лікарняних.

5. Порядок обліку списання основних засобів.

6. Порядок обліку необоротних активів.

7. Порядок обліку нематеріальних активів.

8. Порядок обліку розрахунків з дебіторами і кредиторами.

9. Порядок ведення касових операцій.

10. Облік видатків загального фонду.

11. Облік видатків спеціального фонду.

12. Використання незапланованих рахунків в бухгалтерському обліку.

13. Оплата соціальних відпусток.

14. Порядок розрахунків з підзвітними особами та їх облік.

15. Порядок нарахування виплати допомоги на оздоровлення державним

      службовцям.

16. Індексація грошових доходів громадян.

17. Порядок ведення обліку та здійснення розрахунків з Пенсійним фондом

      України.

18. Порядок оподаткування фізичних осіб.

19. Порядок розрахунків з оплати праці з працівниками органів виконавчої

      влади.

20. Порядок подання звітності в управління статистики в м.Коломия.

21. Порядок подання звітності в Коломийське управління Державного

      казначейства у м.Коломия.

22. Порядок нарахування амортизації на основні засоби.

23. Порядок здійснення обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів.
Керівник  апарату районної 

державної адміністрації                                                      Михайло Беркещук 
