. YKPATHA
KOﬂOMﬂﬁCLKAPAHOHHAAEEMQBHAAJMHHCTEUHH
IBAHO-®PAHKIBCBKOI OBJIACTI

POSBNNOPAAKEHHA

sin 7% O 7 204 m.Konomus Ne F5Y

IIpo 3aTBepa:kenns [ooxkenns
IenTpy HAOAHHS aAMiHICTPATHBHUX
nocayr Kosiomuiicbkoi paiionnoi
Aep:kaBHOI agMiHicTpanii

Ha Bukonanus 3akoniB Ykpainu «IIpo Micuesi aepxaBHi agMinicTpamii»,
«Ilpo anmiHicTpaTuBHi mnocayru» Ta «I[Ipo [o3BinbHY cuctemy y cdepi
FOCIIONApPCHKOI  MisIbHOCTI», TocTaHoB KaGinery MinictpiB  Vkpainum Bix
20.02.2013 poky Nel18 «Ilpo 3arBepmxents IIpuMipHOro MoNoKeHHs PO LUEHTP
HaJaHHs aIMIHICTPaTUBHMX MOCTyr», Bim 26.09.2012 poky Ne887 «IIpo
3aTBEPIXKCHHsT THIIOBOrO MONOXKEHHS IO CTPYKTYPHHMH MiAPO3Ain MicueBoi
JiepXaBHOI aIMiHICTpaIlii»:

1. 3arBepaury [Tonoxenns npo LIeHTp HagaHHS aAMiHICTPATMBHUX MOCITYT
Konomulicekoi palfoHHOI Iep)kaBHOT aaMiHICTpallil, IO 10JA€ThC.

2. Koopaunanito poboTu Ta y3arajibHeHHs iH(popMalii 100 BHKOHAHHS
PO3IOPSKEHHS MTOKIACTH Ha TOJOBHOTO BiANOBIiNAJIBHOrO BHKOHaBLA — LleHTp
HaJaHHs ~aIMIHICTpaTMBHUX mocayr KonoMuiichkoi pailfoHHOI —JepskaBHOI
anminictpauii (JI. lnunsosa).

3. KoHTponb 3a BHMKOHAHHSM ILBOTO pO3MOPSKEHHS IOKJIACTH Ha
3aCTyIHMKA I'OJI0BH paiaepxaaminicTparii JIro6os Muxainuiu.

I'onoBa paiionnoi
AepaxaBHOI aAMiHicTpauii JIro6omup I'nymkos



3ATBEP/DKEHO
PO3MOpPsIKEHHS pallOHHOT
Jep)KaBHOI aAMiHicTpalil

4. O 20/8 No TG

MMOJIOKEHHSA
npo LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATHBHHUX MOCJYT
Kosiomuiicb Kol paiiloHHOT AepkaBHOT aAMiHicTpauil

1. llenTp HamaHHS aAMiHICTPAaTUBHUX nocayr Komomuicbkol paiioHHOI
nepxaBHOI amMinicTpanii (gam — LIeHTp) yTBOPIOETBCS 3 METO 3a0e3NedeHHs
HaJaHHg agMiHICTpaTUBHUX Tociayru nmpu Konomwuiichkiil paioHHIN nepxaBHiN
aZMiHiCTpanii .

2. PjmenHs momo yTBOpeHHs, JikBizauii abo peopraHizauii LleHTpy
npuiiMaeThes rooBoro KomoMuiicbkol pailoHHOT Iep)kaBHOI aMiHicTpauii.

3. Llentp y cBoiit misyibHOCTI KepyeTbcsi KOHCTUTyLI€HO Ta 3aKOHAMHU
Vkpainn, akramu [Ipesunenta VYkpainu 1 KaGinery MinicTpiB VYKpaiHu,
pILIEHHSIMK LIEHTPAJIbHUX OpraHiB BMKOHAaBUOi BJaJd, OpraHiB MiCLEBOIO
CaMOBpsIIyBaHHsI, PO3MOPS/UKEHHSIMU TrolliB  001acHOl, pPalOHHOI Jep)KaBHUX
anMinicTpariii Pernmamentrom LleHTpy Ta 1IUM MOJIOXKEHHSIM.

4.OcHOBHUMH 3aBAaHHAMHU LIeHTpy €:

- oprasi3allisi HaJaHHS agMiHICTPATUBHUX IIOCIYT Y HAHKOPOTIIMKM CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIbHOI KiJIBKOCTI Bi/IBilyBaHb Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb;

- CIPOLIEHHS TMPOLEIYPH OTPUMAHHS aAMiHICTPAaTUBHUX MOCIYr Ta
MIOJIIIIIIIEHHS IKOCTI 1X HaJaHHS;

- 3a0e3mnedveHHs iHGQOpMyBaHHS Ccy0O’ €KTIB 3BEepHEHb IPO BHUMOTH Ta
NOPSJOK  HAaIaHHS  aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYr, W10  HAaJalOThCs  4epes
aaMiHICTpaTopa

-BEJIEHHSI [EPeJiKy AaJMIHICTpaTUBHUX Ta JO3BUIBHUX IIOCHYT, SKI
HaJarThes yepes LleHnTp.

5. llentpoMm 3abe3revyeThcsl HaJaHHS aAMIHICTPATMBHUX IIOCIYT 4Yepes
agMiHicTpaTopa  IDISIXOM  HOro  B3aeMoAil 13 cyO’eKkTamMM  HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIIYT.

Iepenik aaMiHICTpaTHBHHX TIOCIYT, $KI HagaloTbes uepe3 LleHTp,
BU3HAYAEThCS  posnopsypkeHHsM — KonoMmulicekoi  pallOHHOI  JIepXKaBHOI
aaMiHicTpalii Ta BKJIOYa€ aIMiHICTpaTHBHI MOCIyTH OpraHiB BUKOHaBYOI BJIaIH,
nepesik SKux 3aTBepKyeThest Kabinerom MiHicTpiB Y KpaiHu.

IleHTp Ha OCHOBI Y3rOKEHHUX pilleHb MOXe 3a0e3ledyBaTH, TaKOK
HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHMX MOCIYT 00JIepiKaaMiHiCTpallii Ta OpraHiB MiCLIEBOTO
CaMOBpsiTyBaHHS.

6. VY llenTpi Ha miacTaBi pO3MOPSAIKEHHS paiiiepxkaaMiHICTpaLil, TaKOXK
MoOXe 3IiMcHIOBaTHCS MPUMHATTA 3BiTiB, Jekiapaliii Ta ckapr, HaJaHHS



KOHCYJIbTALIH, NpUAHATTA Ta BUIA4a JIOKyMEHTIB, He MoB’f3aHUX 3 HaJaHHAM
aAMiHICTpaTMBHHMX MOCIYT, YKJIaJCHHA noropopis 1 yrox 3 cy0’eKTaMu
rOCIIOAAPIOBAHHs, fAKi MalOTh MOHOIOJBHE CTAHOBMIIE HA BiJIMOBIIHOMY PUHKY
MOCIYT, 0 MAIOTh COLialbHE 3HAYCHHI N8 HaceseHHs (BOJO-, TEIIO-, raso-,
eeKTPOIOCTAYaHHS, TOLLO).

7. Y mpuMiLieHHi, 1e posmiityeTbest LIeHTp, MOXYTh HajaBaTUCs CYITyTHI
mocayri (BUIOTOBJICHHS KOMili JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHS, dororpadyBaHHs,
POJaX KaHLEJIPChKUX TOBapiB, Ha/[aHHA GaHKIBCBKUX MOCIYT TOLLO).

Jlobip cy6’eKTiB TOCHOAApIOBAHHA  ATIA HalaHHA CYIyTHIX TIOCIYT
3 ACHIOETHCS paﬁﬂep)KaHMiHiCTpaHiG}O, Ha KOHKYpCHi#i OCHOBI 32 KpUTEPIAMH
3a6e3nedeHHEs MiHiMizawii MarepialpHUX BHTpaT Td BuTpar dvacy cy0’exTa
3BepHEHHs, a TaKoX 3 ypaxyBaHHAM BUMOT 3aKOHOIABCTBA y cdepi OpeHIH
JlepyKaBHOTO Ta KOMYHaJIbHOTO MaiiHa.

3a6OPOH5{€TLCﬂ BiTHOCUTH J10 CYIyTHIX [OCIYT HalaHH:A KOHCYJIbTaLl# Ta
inbopmarlii, MOB’13aHKUX 3 HAAaHHAM aIMiHICTPaTHBHUX TOCIYT, MPOJAX OnaHKiB
sasp Ta IHOIAX JOKyMEHTIiB, HEOOXIIHUX JUIA 3BepHEHHs 00 HaJaHHA

a[MiHICTpaTMBHMX IIOCIyr, a TaKoX HalaHHA JOTIOMOTH B iX 3aTOBHEHH,
(opMyBaHHI MakeTa JIOKYMEHTIB.

8. llentp mnoBuHEeH OyTH 06AIITOBAHHI y MicIAX MNpUioMy Cy0’€KTiB
3BepHeHb iHQOpMalifHUMK CTEHIaMM i3 3paskam¥ BiJMOBIIHHX JIOKYMEHTIB Ta
inpopmarieto B 00¢s31, NOCTATHEOMY LA OTpPUMAaHHS amMiHICTPaTUBHOI TIOCITYTH
6e3 CTOPOHHBOI IOTIOMOTH.

Po3nopsmKeHHIM paiiiepkaaMinicTpaiii  MOXYTb BCTAHOBJIIOBATUCS
JOAaTKOBI BHUMOTU OO o6cyroByBaHHs  Cy0’€KTiB  3BEPHEHHS, 30KpeMa
MOJKITUBICTh HaJaHHs Cy0’€KTaM 3BEPHCHHA KOHCYJIBTAllIH Ta indopmarti mpo Xiz
posrnsgy iX 3asB 32 JIOMOMOTO0 3ac06iB  TenexoMyHikauii (Tenedony,
eJIeKTPOHHOI MOIITH, 1HIINX 3ac00iB 3B’S3KY).

BeTaHOBIIEHi BUMOTH 1IOJO AKOCTi 00C/TyroByBaHHs cy0’€exTiB 3BEpHEHHS
B IlenTpi He MOBHMHHI MOTIpUIyBaTH YMOB HaJgaHHS aAMiHICTPaTMBHHUX MOCIYT,
BHU3HAUEHUX 3aKOHOM.

9. Cy6’exT 3BepHEHHs IJii OTpUMAHHA a[MiHICTPATUBHOI MOCIYrH B
[leHTpi 3BepTaETbCA 1O anMiHicTpaTopa — T0Cal0BOI ocobu KomomuiicbKol
pailoHHOI Jiep’KaBHOI aJMiHiCTpallii, SIKa OPraHi3oBY€ HaJlaHH: aaMiHICTPaTUBHUX
MIOCTYT.

10. AaMiHiCTpaTOp MPU3HAYAETHCA HA MOCALy Ta 3BUJIBHSAETHCA 3 MOCaaU
KEpiBHUKOM amnapary Konomuiicbkoi paioHHOI JiepYKaBHOI amMiHicTpalii.
KinpKicTh aIMiHicTpaTopiB, fKi MpaliolOTh Yy [leHTpi, BH3HA4YAETHCSA TOJIOBOIO
KonoMuiichKoi pailoHHOT JepKaBHOI anMiHicTpauii.

11. AnminicTpatop Ma€ IMEHHY Ie4aTKy (lTami) i3 3a3HaUEHHSM HOro
Npi3BUILIA, imMeHi, o 6aTbKOBI Ta HAMEHYBaHHA LlenTpy.

12. OCHOBHYMMH 3aBIaHHSMH aIMiHICTPaTopa €



- HaJlaHHA cy0’e€KTaM 3BepHEeHb BHUEpIHOi iHpopMalii i KOHCYJIbTaIlii
1100 BUMOT Ta MOPSAKY HaJaHHS aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT;

- TMPUUHATTA BiJ CyO’€KTIB 3BepHEHb [OKYMEHTIB, HEOOXIAHHX Jis
HaJlaHHS] aJMIHICTPaTUBHUX IOCIYT, 3AIHCHEHHsA IX peecTpaulii Ta MOJaHHS
NOKyMeHTIB (iX komii) BIiANOBIIHUM CcyO’eKTaM HaJaHHS aIMiHICTPaTUBHUX
IOCTYr He Ii3HIIIe HACTymHOro poOodoro mAHS micas I1X OTpUMaHHSA 3
IOTPUMAaHHIM BUMOT 3aKoHY YKpaiHu «[Ipo 3aXucT nepcoHaIbHUX JaHUX);

- BI1a4a abo 3abe3neueHHs HaJCUIaHHs Yyepe3 3aco0M MOIUTOBOTO 3B’ 3Ky
Cy0’€KTaM 3BEpPHEHb DPEe3yNbTaTiB HAJaHHS aqMiHICTPaTUBHHUX MOCIYr (y TOMY
YUCNII PIIIEHHS INpo BIAMOBY B 3a/0BOJIEHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEpHEHHS),
MOBIIOMJIEHHSI NP0  MOXJIMBICTH OTPUMaHHS  aAMiHICTPATUBHHUX  IIOCIYT,
oopMiIeHUX Cy0’€KTaMU HaJlaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

- opraHizaniiiHe 3a0e3neyeHHs HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX IOCIYT
cy0’eKkTaMHM 1X HaJaHHS;

- 3alliCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJepXKaHHAM CyO’€KTaMH HaJaHHS
aZIMiHICTpaTUBHUX MOCIIYT CTPOKY PO3IJISLY CIIpaB Ta MPUHHSATTS pillieHb;

- HaJlaHHA aMiHICTPaTUBHUX MOCIYT Y BUIAJKaX, epeadadyeHuX 3aKOHOM;

- CKJIaJeHHS IPOTOKONIB MpO aAMIHICTPAaTUBHI MPaBOMOPYIIEHHS Y
BUIIAJIKaX, Nlepe10aueHUX 3aKOHOM;

- pO3IUIAA cIipaB IpO aAMIHICTPAaTUBHI MPaBONOPYLIEHHS Ta HaKJIaaeHHS
CTSITHEHb.

13. AamiHicTpaTop Mae Mnpaso:

- 0e30IuIaTHO OJepXKyBaTH BiA CyO’€KTIB HaJaHHS aaMIiHICTPaTHBHUX
TMIOCIIYT, [IEP)KaBHUX OpraHiB, opradiB Binagud ABTOHOMHOI PecmyOmiku Kpum,
OpraHiB MiCIIEBOI'O caMOBpsIIyBaHHS, MIAMIPUEMCTB, YCTaHOB ab0 opraHisaii, 1o
HajlexaTh 10 cepu IX ympaBliHHS, TOKYMEHTH Ta iHQopMallilo, MMoB’s3aHi 3
Ha/laHHSM TaKUX IOCIYT, Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM IOPSIIKY;

- IIOTO/KYBATU JTOKYMEHTH (pillIeHHs ) B iHIIMX OpraHaXx JepKaBHOI BJIaIH,
OpraHax MiCLIEBOI'O CaMOBpSIyBaHHs, OTPUMYBATH X BUCHOBKU 3 METOK HaJaHHS
aIMiHICTpaTUBHOI MOCIYTH 0e3 3alTydeHHs Cy0’eKTa 3BEpHEHHS;

- iHpopMyBaTH  KepiBHUKAa lleHTpy Ta  cy0’ekTiB  HagaHHSA
aZIMIHICTPaTUBHUX TOCTYT MPO MOPYIIEHHS CTPOKY PO3IJIsAY 3asiB MMPO HaJaHHS
aZIMIHICTPATUBHOI TOCJIYTd, BUMAaratu BXKUTTS 3aXOJiB JO YCYHEHHs BHSBIICHHX
NOpYLIEHB;

- IOCBIAYYBaTH BJIACHUM IiJMUCOM Ta IEYaTKOW (IITaMIIOM) KOl
(poTokomil) JOKyMEHTIB i BUITUCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTpiB Ta 0a3 MaHMX, SKi
HeoOXiaH1 U1 HaJlaHHS aAMiHICTPATUBHOI MOCITYTH;

- MOpPYLIyBaTH KJIOMOTAHHS Mepe] KePiBHULUTBOM LIeHTpY LIOA0 BXKHUTTS
3ax0[liB 3 MeTOlo 3abe3neueHHs eheKkTuBHOI pobotu LleHTpy.

14. KepiBHuk LleHTpy mpu3HauaeTbes Ha Mocaay Ta 3BUIBHSAETHCS 3 MOCAAN
KepiBHUKOM anapary KosoMuiicbkoi paifoHHOT Jep)kaBHOI aaMiHicTpaliii.

15. KepiBHUK LIEHTPY BiAIMOBIIHO 10 3aBAaHb, MOKIaaeHuX Ha LleHTp:



- 3IiHCHI0OE KepiBHUUTBO pobororo LleHTpy, Hece NepCOHATBHY
BiJIMIOBIJAJIBHICTE 32 OpraHi3alilo AisSIbHOCTI LIEHTPY;

- OpraHi3oBY€ MISJIBHICTH LEHTPY, y TOMY YHCJI IIONO B3aemonii i3
cy0’eKTaMM HalaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT, BXKMBA€E 3aXO/iB 10 IMiJBUIICHHS
edekTuBHOCTI pobotu LleHTpy;

- KOOpAMHY€ [IisUIBHICTH aJIMIiHICTPATOpiB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta
CBOE€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

- opraHi3oBye iH(popMauiliHe 3abe3nedyeHHs pobotu lleHTpy, poboty i3
3acobamMu  MacoBoi  IH(opMalii, BH3HAya€ 3MICT Ta 4Yac IPOBEACHHS
1HpOpMaLiHHUX 3aXO0/IiB;

- CIIpUsi€ CTBOPEHHIO HAJIEXKHUX YMOB Ipaili y LleHTpi, BHOCUTB MPOIO3UIIil
rosioBi Kosnomutickkoi palfoHHOI JepaBHOI aaMiHICTpalii, KepiBHUKOM amapary
Konmomuiicekoi paliOHHOI JAep)kaBHOI — aaMiHICTpamii II0J0  MaTepiajbHo-
TeXHIYHOTO 3abe3mnevueHHs LleHTpy;

- posriisiiae ckapru Ha AisSUIbHICTD 9K Oe3isIbHICTE aqMiHiCTpaTopiB;

- MOXe 31HCHIOBaTH QYHKIIIT aaMiHicTpaTopa;

- BHUKOHYE IHIII TOBHOB@XEHHS 3TiJHO 3 aKTaMH 3aKOHOJAaBCTBA Ta
[Tonoxennsm mipo LleHTp.

16. IlenTp mig yac BUKOHAHHS MOKJIAAEHUX HA HBOTO 3aBJIaHb B3AEMOJIE 3
OpraHaMH BHKOHaBUOi BJIagy PI3HOTO piBHS, IHIIMMHU Aep)KaBHHUMH OpraHaMH,
OpraHamM# MiCIIEBOTO CaMOBpSAyBaHHS, IMiANPUEMCTBAMM, YyCTaHOBaMU abo
opraHi3alisiMy.

17. I'padix npuitomy cy0’ekTiB 3BepHeHb y LleHTpi: MOHEIiNIOK, BIBTOPOK,
cepena, 1’ aTHULS, 3 8-00 rogunau 1o 15-00 rogunu. LleHTp oaMH pa3 Ha THXKICHD,
YyeTBep, 3AIMCHIOE MpuiioM cy0’ekTiB 3BepHEeHD 3 8-00 roauum no 20-00 roguuu.
[lenTp mpaitoe 6e3 mnepepBU Ha 00ia 1 € 3arajdbHUM (€OUHUM) IS BCiX
aZIMIHICTPaTUBHUX IIOCIYT, IO HanaloThes depe3 LleHTp. 3a po3mopsmKeHHIM
paiioHHOI Jep:KaBHOI aaMiHICTpalil yac nmpuiioMy cy0’eKTiB 3BepHEHb MOXe OyTH
30UIBIIEHO 32 IOTOPKEHHSM MNPOQCIIJIKOBOrO KOMITETY paiOHHOI Aep)KaBHOL
anaMiHicTpauii BinnosiaHo 1o ct. 52 K3nll Ykpainu.

18. dinancyBaHHs Ta MaTepiaJibHO-TexHIUHe 3a0e3levdeHHs isIBHOCTI
LleHTpy 3A1MCHIOETHCS 32 paXyHOK JI€P>KaBHOTO OIOKETY.

KepiBuuk LlenTpy HagaHHs
aAMiHICTPaTHBHHUX MOCJYT
Kosiomuiicbkoi paiionHol

Aeps;kaBHOI agMiHicTpauii Jlinis InuasoBa




