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. 4 YKPAIHA
KOJIOMUUCBKA PAMOHHA HEP)KQBHA AJMIHICTPAILIA
IBAHO-®PAHKIBCBKOI OBJIACTI

POSBIMMOPAAKEHHA4

pin A OY LA M. Kosnomust No %S

IIpo 3aTBepa:kenns Ilosoxenns
IlenTpy HagaHHA aAMiHICTPATHBHHX
nociayr Kosiomuiicekoi paiioHHOL
AepsKkaBHOI aaAMiHicTpamii

Ha BuKoHaHHS 3aKoHiB Ykpainu «[Ipo agminictparuBHi nmocmyrim» Ta «IIpo
JI03BibHY CcHCTeMy y cdepi rocrmogapchbkoi IisibHOCTI», mocraHoBu Kabinery
MinictpiB  Ykpainu Big 20.02.2013 Nell8 «IIpo 3arsepmxenns IlpumipHoro
MOJIOXKEHHs. IPO ILEHTP HaTaHHA aJMiHICTPATMBHHX IIOCIYr», Ta KEPYHYHCh
crarTaMu 6, 39, 41 3akony Ykpainu «[Ipo MicieBi aepxaBHI aaMiHICTpaLii»:

1. 3arBepautu ITomoxenus mpo LleHTp HamaHHA aAMIHICTPATMBHHMX IOCITYT
KonoMuiicekoi pailoHHOT eprkaBHOI aaMiHicTpauil (To1aeTbes).

2.BBaxxaT# TakuM, IO BTPATHIO YHUHHICTH PpO3MOPSIKEHHS paiOHHOI
nepxaBHoi anMinicTpawii Big 28.09.2016p. Ne428 «IIpo BHeceHHs 3MiH JI0
[Tonoxxenns mnpo ILleHTp HamaHHS aaMiHicTpaTMBHUX mocayr Kojaomuicekol
palioHHOI ~ Jep)kaBHOI  aaMiHICTpamlii,  3aTBEP/PKEHOrO0  PO3MOPSAIKECHHIM
paiinepxanminicTpanii Big 07.05.2014p. Ne148».

3. Koopaunaiito po0GOTH Ta y3arajdbHEHHs iHpopmauii IIOA0 BUKOHAHHS
PO3MOPSHKEHHST MTOKIACTH Ha TOJOBHOTO BiANOBIJAJbHOIO BHMKOHaBIS — LleHTp
HajaHHa  aaMiHicTpaTuBHUX —mocayr  Komomwuiickkoi  paliOHHOI — JepXKaBHOI
anminictpanii (JI. [llnunsoBa).

4. KoHTpo/lb 32 BHUKOHAHHSM IIbOIO PO3MOPSADKEHHs IIOKJIACTH Ha
3aCTyIIHHMKA IOJIOBH paiaepxaaminicrpauii Jlilo6os Muxainumus, -

I'osioBa paiioHHOL
Aeps:kaBHOI aaMiHicTpauii JIro6omup I'nymkos




3ATBEP/IDKEHO

PO3IOPSIKEHHS PaifoHHOT

JeprKaBHOI aaMiHicTpalil
K. 0% 202 Ne 7S

MMOJIOKEHHSI
npo LleHTp HaKaHHSA aAMIHICTPATHBHHUX MOCJYT
Konomuiicbkoi pailoHHOT AepkaBHOI aaMiHicTpauii

1. llenTp HamaHHA aaMiHiCTpaTWBHHUX Iociyr KoaoMuicbKkoi paioHHOI
nepxaBHOi aaMiHicTpauii (mani — LIeHTp) yTBOPIOETBCS 3 METO 3abe3leveHHs
HaJaHHs agMiHICTpaTMBHMX mnociyrd npu Komomuiicekiil paifonHill nep:xaBHil
aZMiHicTpawil .

2. PimenHs mongo yTBOpeHHs, JikBimamii abo peopranizauii LleHTpy
npuiiMaeThes ronoBoro Kosomuiickkoi paiioHHOT IepikaBHOT aaMiHiCTpaLil.

3. LlenTp y cBOI# misuibHOCTI KepyeTbcs KoHcTHTyLi€ro Ta 3aKOHaMH
Ykpaiuy, akramu [Ipesunenta Ykpainu i Kabinery MinicTpiB YkpaiHu, pilleHHAMH
[IEHTpalIbHUX OpraHiB BHKOHABYOI BIagHW, OPraHiB MiICLEBOIO CaMOBPsIyBaHHS,
PO3NOPS/UKEHHAMA ~ TOJNiB  00OnacHOi, palOHHOI — Jep)KaBHUX  aIMiHICTpaLii
Pernmamentom LleHTpy Ta UM IOJIOKEHHSM.

4.0cHoBHMMH 3aBAaHHsAMHU LleHTpy €:

- oprasi3aiis HaJaHHs aIMIHICTPaTUBHMUX IOCIIYT y HaWKOPOTIIKK CTPOK Ta
3a MiHIMaJIBHOI KiJIbKOCTI BiJIBi{yBaHb Cy0’ €KTIB 3BEDHEHB,;

- CIHpOIIEHHS TNpOLEIypHd OTPUMAaHHsS aAMIHICTPaTHBHHMX IIOCIYr Ta
MIOJIIIIIEHHS SIKOCTI 1X Ha/IaHHS;

- 3a6e3neyeHHs iHGOPMYBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHB IIPO BUMOIH Ta MOPSIOK
HaJaHHA aMiHICTpaTHBHUX IIOCIIYT, L0 HAAIOThCs Yepe3 aJMiHicTpaTopa

-BeJIeHHs IepelliKy aAMiHiCTpaTUBHUX Ta HO3BUIBHUX IOCTYT, SIKi HadaroThCs
yepes LleHTp.

5. ILlentpoM 3abe3reuyeThcss HaTaHHS aIMIHICTPAaTUBHMX IIOCIYr 4Yepe3
aaMiHicTpaTopa LUISAXOM MOTo B3aeMOZIi i3 cy0’e€KTaMH HaJaHHS aAMiHICTPaTHBHUX
TIOCJTYT. .

[epenik anMiHICTpaTUBHHUX IIOCHYT, SKI HajgaloTbess 4epe3 LleHtp,
BM3HAUaeThesl po3nopskeHHsM Konomuiicbkol pailoOHHOI AepikaBHOI aaMiHiCTpaii
Ta BKJIIOYA€ aMIHICTpPATHBHI [OCIYTH OpraHiB BUKOHABYOI BIAJAM, MEpeNiK sKHUX
3aTBepKyeThest Kabinerom MiHicTpiB YKpaiHH.

L{eHTp Ha OCHOBI y3TrO/KEHUX pillleHb MOKe 3a0e3nedyBaTH, TAKOX HalaHHs
aOMIHICTpaTHBHHX TOCIYr  oOJAepxaiMiHICTpalii Ta OpraHiB  MiCIIEBOIO
CaMOBpsITyBaHHSI.

6. VY llentpi Ha mifcTaBi. po3MOPsAMKEHHs paiifep)kaaMiHiCTpalLil, TaKox
MOXe€ 3IIMCHIOBATHUCS [PUUHATTS 3BITiB, HeKIapalliifi Ta cKapr, HaJaHHs




KOHCY/IbTalliif, NPUMHATTS Ta BHUAA4Ya JOKYMEHTIB, HE IIOB’S3aHMX 3 HaJaHHAM
aIMiHICTpaTMBHMX TOCIyT, YKJaJeHHs JOroBopiB i yrom 3 cy0’exramu
FOCIIOAPIOBAHHS, SKi MAlOTh MOHOIOJBHE CTAHOBHINE HA BilNOBIAHOMY PHHKY
TMOCITyT, IO MAaloTh COLialbHe 3Ha4YeHHs JUIs HacelleHHs (BOZO-, TeIuio-, raso-,
eJIEKTPOIIOCTaYaHHsl, TOLIO).

7. V mpumimeHHi, e po3Miutyetbesi LIeHTp, MOXYTh HaJaBaTHCS CYIyTHI
mociyrd (BUTOTOBIEHHS KOMill MOKyMEHTIB, JaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs,
PO KAHIEIIPCHKUAX TOBAPiB, HaaHHA OaHKIBCBKUX MOC/YT TOLIO).

JIo6ip cyG’exTiB rOCIONApioBaHHS [UIs HaJaHHS CYIyTHIX [OCIyT
3iHCHIOEThCS paiiiepkaaMiHicTpalicro, Ha KOHKYpPCHiM OCHOBI 3a KpUTEpIIMH
3abe3reyeHHs MiHIMi3alii MarepialbHMX BHTpaT Ta BHUTpaT dacy CyO’ekTa
3BepHEHHS, a TaKo)X 3 ypaxyBaHHSM BHMOT 3aKOHOJABCTBa y cChepi OpeHau
JIep)KaBHOTO Ta KOMYHaJIBHOI'O MakHa.

3a60pOHAETHCS BiJHOCHTH IO CYIYTHIX TOCTYT HaJaHHsA KOHCYJbTalii Ta
iHdopMarii, MoB’sI3aHWX 3 HAJAHHAM aAMiHICTPATHBHHUX IIOCIYT, HpoAax OnaHKiB
3agB T4 IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXiOTHUX [l 3BEPHEHHs [I0J0 HaJaHHS
aJIMiHICTpaTMBHHMX TIIOCJIyr, & TaKo)XX HaJaHHS JOMOMOTM B IX 3alOBHEHHI,
(GopMyBaHHI ITaKeTa JOKYMEHTIB.

8. LlenTp mnoBMHEH OyTH OONAINTOBAHUM Yy MicUAX NpHHOMY Cy6’€KTiB
3BepHEHb iH(QOpPMALIMHUMU CTEHJaMH i3 3paskaMH BilNOBIJHUX IOKyMEHTIB Ta
iHpopMali€ro B 06cs31, JOCTATHROMY /TSl OTPUMAHHS aIMiHiCTPaTHBHOI MOCTyru 0e3
CTOPOHHEOI JIOTTIOMOTH. '

PO3NOpsIDKEHHSIM  paliiep)KaAMiHICTpallii ~ MOXYTb  BCTAHOBIIHOBATHCS
JIOMATKOBI BHMOIM IIOJO OOCITyroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHHs, 30Kpema
MOJJIMBICTh HaJaHHS Cy0’€KTaM 3BEpHEHHs KOHCYJbTaliil Ta iHdopmauii mpo Xix
pO3MIIsiy iX 3asB 3a JOMOMOTOI0 3ac00iB TelIeKOMYHIKalii (TenedoHy, eJeKTPOHHOI
IIOIITH, IHIIUX 3aCO0IB 3B S3KY).

BcTaHOBIIEHI BEMOTHU IOJO SIKOCTI 06CIyroByBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS B
IleHTpi He MOBHMHHI MOTIpUIyBaTM yMOB HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IIOCIYT,
BU3HAYCHUX 3aKOHOM.

9. Cy6’eKT 3BepHEHHS JJIsl OTPUMaHHS aJMiHICTPaTUBHOI nocuyru B LleHTpi
3BepTacThCs OO0 aaMiHicTpatopa — mocazoBoi ocobu KoloMuIChKOI paioHHOI
Iep KaBHOI aMiHicTpallil, iKa OpraHi3oBy€ HaJaHHs aAMIHICTPaTUBHHX MOCIIYT.

10. AnminicTparop mnpH3Ha4YaeThCs Ha IMOCAXy Ta 3BIIBHAETHCS 3 MOCAAU
ronoBoro  Konomuiicbkoi — padtoHHOi  mepxaBHOi  anMiHicTpauii.  KinbkicTs
aZIMiHicTpaTopiB, sKi MpaitooTh y LleHTpi, BU3HA4aeThCsA rojioBoK KOIOMUHCHEKOL
paliOHHOI Iep>KaBHOI aJMiHicTpaLii.

11. AnMiHicTpaTop Mae iMeHHy medaTKy (IOTaMIl) i3 3a3Ha4eHHSAM HOro
npi3BHIIA, IMeHI, 110 6aTbKOBI Ta HaiiMeHyBaHHs LIeHTpYy. '

12. OCHOBHUMHM 3aBIaHHIMU-aIMiHICTpaTOpA €:



- HaJaHHA cy0’€KTaM 3BEpHEHb BHYEPIIHOI iHpopMalii i KOHCYIbTALIN 100
BMMOT Ta MOPAJIKY HaIaHHS aMiHICTPATUBHUX IOCIIYT;

- MPUHHATTS Bif Cy0’€KTIB 3BepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX Il HaJaHHS
aIMiHICTpaTMBHMX TOCITYT, 3/HCHEHHs iX peecTpalii Ta HMOgaHHA NOKYMEHTIB (iX
KOIiif) BiMOBiMHMM cy6’eKkTaM HaJaHHs aJMiHICTPaTUBHMX IIOCIYr He IMi3HiIle
HACTYIHOro po6OoYoro AHs Iicas iX OTPUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSAM BMMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3aXuCT nNepcoHAIbHUX TaHUXY;

- Bugaya a6o 3abe3redyeHHs HaJCUIIAHHS Yepe3 3aco0H IOIUTOBOTO 3B’S3KY
cy6’exTaM 3BepHEHb Pe3yJbTaTiB HaJaHHA aIMiHiCTPaTUBHUX MOCIYT (y TOMY 4HCII
pillleHHs TIpO BiMOBY B 3a[0BOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS), [OBIJOMICHHS
ITPO MOYJIMBICTH OTPHMAHHS aIMiHICTPATHBHHUX IMOCITYT, OQOpMIIEHHX Cy6’exTamu
HaJaHHA aIMiHICTPaTUBHUX IIOCIIYT;

- opranizamiiine 3a0e3neueHHs HaJaHHA AIMIHICTPATUBHHUX  IOCIYT
cy0’exTamMH 1X HaJlaHHS,

- 3piliCHEHHS KOHTPOJIKO 3a JOAEp)KaHHAM CyO’e€KTaMM  HaJaHH:
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCITYT CTPOKY PO3IVISLY CIIPaB Ta IPUAHATTS PIlLEHb;

- HaJlaHHs aaMiHICTpPATUBHUX IIOCIYT Y BUIIAJKaX, nepeﬂ6aqehnx 3aKOHOM;

- CKJIaJIEHHS IIPOTOKOJIIB PO aAMiHICTPAaTUBHI IPABOMOPYIIEHHS Y BUIIAKaX,
nepe0aueHNX 3aKOHOM;

- pO3IJIA[ CIOpaB IPO aAMiHICTPaTHBHI IPAaBONOPYLIEHHS Ta HaKJIaJeHHS
CTSITHEHb.

13. AnMiHICTpaTOp Mae Ipaso:.

- 6e30IIaTHO OJEPIKyBaTH Bi Cy0’€KTiB HalaHHS aIMiHICTPaTUBHUX IOCIYT,
Nep)KaBHUX OpraHis, opraHiB Biaagd ABTOHOMHOi PecmyGmiku Kpum, oprasis
MiCIIeBOTO CaMOBPSAyBaHHS, IiIIPHEMCTB, YCTaHOB ab0 OpraHizallii, 110 HaleKaTh
1o chepu iX ynpasiiHHs, JOKYMEHTH Ta iH(OpMalilo, OB A3aHl 3 HAJaHHIM TaKuX
TIOCITYT, Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM IIOPSIIIKY;

- NOrOJPKYBaTH JOKyMEHTH (pIlEeHHS) B iHIIMX OpraHax Jep)KaBHOI BJajH,
opraHax MiCI[€BOTO CaMOBpSIyBaHHS, OTPUMYBATH 1X BMCHOBKH 3 METOIO HaJaHHsI
aIMiHICTpaTUBHOI TIOCIYTH Oe3 3alydeHHs Cy0’e€KTa 3BEpHEHHS,

- indbopmyBaTu KepiBHHKA LIeHTpy Ta cy0’eKTiB HaJaHHsS aIMiHICTPATUBHUX
IOCIyT PO MOPYIIEHHs CTPOKY PO3MILYy 3asiB IIPO HAJaHHSA aAMiHICTPATHBHOI
I0CJIyTH, BUMAraTy BXUTTS 3aXO/iB 10 YCyHEHHs BUSBIEHUX TTOPYIICHb;

- [OCBiYyBaTH BIACHUM MIiANMKCOM Ta [EYaTKOKW (IUTaMIioM) Koril
(boToxormii) TOKYMEHTIB i BUIHCOK 3 HHX, BUTSATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 HaHMX, fK
HeoOXiIHI UIs HalaHHs aJIMiHICTPaTUBHOI IIOCIIYTH; :

- MOpYLIYBaTH KJIOMOTAHHS Iepes KepiBHULUTBOM [leHTpy WIOAO BIKHUTTH
3aXO0iB 3 MeTOI0 3abe3nedeHHs edekTuBHOI podoTH LleHTpy.

14. 3 MeToro 3MiMCHEHHS MaTepiaJlbHO-TEXHIYHOIO Ta OpraHi3alifHoro
3a0esnedenns AisiasHOCTI LleHTpy y crpykTypi Komomuiicekoi pailoHHOI JepKaBHOI
aaMiHicTpamii yTBOPIOETBCS CTPYKTYPHUHM MiAPO3Mia, Ha SKHH IOKIada€ThCs




37ilicHeHHs QYHKIIN 3 KepiBHUITBA Ta BiANOBIJaJIbHICT 32 OpraHi3alliio JisJbHOCTI
Llentpy. LleHTp 0YO0IIIO€ KEPIBHUK LBOTO CTPYKTYPHOI'O MiAPO3ALITY.

KepiBuuk LleHTpy MpuU3HAYaeThCs Ha II0CAaLy Ta 3BUIBHAETbCA 3 IOCAIH
roaoBox0 KojoMuiicbkoi paifoHHOT Jep)kaBHOI aMiHiCTpallii.

15. KepiBHHK LIEHTpY BiJIOBIZAHO 10 3aBAaHb, OKJIaAeHUX Ha LleHTp:

- 3mificHIOE  KepiBHMLTBO pobororo lleHTpy, Hece mepcoHaIbHY
Bi/IMOBIJANIBHICTH 3a OpraHi3alilo MisSIBHOCTI IEHTPY;

- Opra”i3oBy€ MisSUTBHICTH IEHTPY, Y TOMY YHCII LIOAO0 B3aeMOIl 13
cy6’eKTaMM HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHUX IOCIYT, BXXMBA€ 3aXOJIB 0 IiJBUILEHHS
edextuBHOCTI pobotu LleHTpy;

- KOOPJUHYE HisUTBHICTh aAMiHICTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTD
BUKOHAaHHS HUMH 00OB’S3KiB;

- oprasizoBye iHpopMmaliliHe 3abe3medeHHs pobotu LleHTpy, poboty i3
3acobamMy MacoBol iH(opMaIlii, BU3HA4Ya€ 3MICT Ta 4Yac MPOBeAEHHs 1H(hOpMaLiHHUX
3aXO0/liB;

- CHIpusi€ CTBOPEHHIO HaJIe)XHUX yYMOB mpaui y LleHTpi, BHOCUTH MpOMO3uLil
rojoBi Kojomuiickkoi pailoHHOI aepKaBHOI aaMiHICTpauil LIOAO MarepialbHO-
TeXHIYHOro 3a0e3nedyeHHs LleHTpy;

- PO3TJIAa€E CKapry Ha AisUTBHICTD YU Oe3isTIbHICTD aIMiHICTPaTOpIB;

- MOXe 37iHcHIOBaTH QYyHKIIT aqMiHicTpaTopa;

- BUKOHYE IHINI TIOBHOB&)XEHHS 3TiJHO 3 aKTaMU 3aKOHOJaBCcTBa Ta
[Tonoxxenusm mpo LleHTtp.

16. LlenTp mig yac BUKOHAHHS IOKJIaJEHUX HA HHOTO 3aBIaHb B3AEMOIIE 3
OpraHaMM BHMKOHAaBYOI BJIaJu pI3HOrO piBHS, IHIIMMH [€pXKaBHUMU OpraHaMi,
OpraHaMH MICIIeBOTO CaMOBpsAyBaHHs, MiANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMH abo
OpraHizauisMH.

17. I'padix mpuitomy cy6’ekTiB 3BepHeHb y LleHTpi: mOHeninoK, BIBTOPOK,
cepena, n’satHus, 3 8-00 rogunu no 15-00 rogunu. LleHTp oAMH pa3 Ha THUXKIEHbD,
4eTBep, 3MIMCHIOE mpuiiom cy0’ekTiB 3BepHeHBb 3 8-00 romuam mo 20-00 roguHu.
IlenTp mpamroe O6e3 mepepBd Ha 00ix 1 € 3aralbHUM (€OMHHMM) MU BCIX
aZMIHICTpaTUBHMX IIOCIYr, IO HajaloThes uepe3 LleHTp. 3a po3mopsIKeHHSIM
paiioHHOI Iep)kaBHOI aaMiHicTpalll yac mpuiioMy cy0’e€KTiB 3BepHEHb MOXKe OyTH
3017BIIEHO 32 IMOTOKEHHSAM MPOQCIIJIKOBOIO KOMITETY paloOHHOI JeprkaBHOL
aaMmiHicTpauii BianoBigHo Ao cr. 52 K3nll Ykpainu.

]
18. dinaHcyBaHHS Ta MaTepiaJlbHO-TEXHIYHE 3a0e3leyeHHs disUIbHOCTI
[leHTpy 3M1MCHIOETHCS 32 PaxyHOK Aep)KaBHOTO OIOKETY Ta MiCLIeBUX OHO/IKETIB.

Kepisnuk LleHTpy HanaHHs /

aAMiHICTPATHBHHX NOCJYT e A
Konommuiicbkoi paiionHOT _
AepskaBHOI agMiHicTpauii Jliaia HnuaboBa



