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VKPATHA
KOJIOMHUMCBKA PAHOHHA JTEPKABHA AJIMIHICTPAIIISI
IBAHO-®PAHKIBCHKOI OBJIACTI

PO3IMNOPAAKEHH I

BLO ﬁf ﬁj ;Z& _2/ v, Konomus No 67/

Ilpo 3aTBepaxenus IonoxeHns
npo BiaAi/1 AOKYMEHTO000iry Ta
KOHTPOJII0 anaparTy
Kosomuiicbkoi paiionHOT
AepKaBHOT aaAMiHicTpauil

Biamosiano no cr.44 3akony Ykpainu «[Ipo micuesi gepkaBHi agminicTpawii»
Ta nocraHoBu KaGinery MinicTpis Vkpainu Bix 26.09.2012 poky. Ne887 «IIpo
3aTBEP/UKeHHS THIIOBOrO MONOKEHHS NpPO CTPYKTYPHHH MiZpO3[in  MicueBoi
JIep KaBHOT aIMIHICTpaLii:

I. 3arepautn TlonoxeHHs mnpo BiA#in AOKYMEHTOOGIrYy Ta KOHTPOMO
arapaTy paloHHOI JepKaBHOI aAMiHICTpaLil (1oaaeTbes).

2. BusHartd TakMMHM, W10 BTPATHUIO YMHHICTb PO3MOPSUKEHHS  pailOHHOI
nepxaBHOl aaminicrpauii - Big 03.02.2020 poky Ne27 «IIpo 3aTBepiOKeHHS
TMONOXKEHHSI TpPO  BiAMIA JOKYMEHTOOOIry, 3BepHEeHb TIPOMAaisH, KOHTPOJIIO,
opraHizauiiHol Ta iHpopMaLiHHOT AisTEHOCTI».

3. Koopaunauiro poGotu Ta y3aranpHeHHS iHGOpMALil MO0 BUKOHAHHS
PO3MOPAKEHHS  MMOKJIACTH Ha TOJOBHOTO BIJNMOBINAJBHOMO BUKOHABLS — BiIILT
AOKYMEHTOOOIrY Ta KOHTPOJIIO anapary paiiaepixaaminicTpanii.

4. KOHTpO/b 3a BHUKOHAHHAM  PO3NOPSIKEHHsS IOKJIACTH Ha KepiBHHUKA
arapaty panaep:kaaminictpauii Muxaiina bepkeinyxka.

[lepumii 3acTYNHUK ro/10BH

paiioHHOl aep;KaBHOT aamiHicTpauii Hecrtop Ileyeniok
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3ATBEP/DKEHO
PO3IOPAIKEHHS PaOHHOI
nep:KaBHOI aaMiHicTpalil
BiIT Ne

IMOJIOKEHHS
nprPO BIAALI ,[lOlf)/MEHTOOEIFY TA !'(OHTPOJHO :
KOJOMUNCBKOI PAMOHHOI AEPKABHOI ATMIHICTPAIIII

1. 3arajibH1 [10JIOKEHHS

1. Bigain 10KyMeHTOoOOIry Ta KOHTPOJIIO anaparty paitnepxaamiHicTpauii (rasi
— Biaain) € CTPYKTYPHUM TIiPO3/LIOM anapary paioHHOI nepKaBHOI aaMiHicTpaLlii,
IO YTBOPIOEThCSA TOJOBOKO PAHOHHOI AepiKaBHOI anMiHicTpauil 1 6e3nocepeaHbo
MiANOPSAAKOBY€ETBCS — [ONOBI paiizepxkaaMinicTpauii Ta  KepiBHHKY  amapary
palinepskaaMiHicTpalii.

2. Bimain y cBoiii misnbHocTi KepyeThest KOHCTUTYILIE Vkpainu, 3aKOHaMH
Ykpainn, aktamu Ilpesujenta Ykpainu, BepxosHol Pagu Vkpaiuu, Kabinery
MinicTpiB YKpaiHu, MiHICTEPCTB Ta IHIINX LEHTPaIbHUX opraHiB BUKOHaB4OI BIaH,
PO3MOPSIKEHHsAMH ~ 0071acHOi  Iep/kaBHOL aaMiHICTpallil, paioHHOI JepXKaBHOI
aaMminictpanii Ta uum [TomokeHHsIM.

3. Biagin min yac BUKOHAHHS TOKJAJGHMX HA HBOTO 3aBJaHb B3AaEMOMIE 3
iHIMME Tiapo3inaMu paifoHHOT AepkaBHOT aaMiHiCTpalil Ta opraHamu MICIIEBOTO
CaMOBpsyBaHHs, a TaKOXK MiANPHEMCTBAMH, YCTaHOBAMH, opraHizalisiMy,
00’ € AHaHHSAMHU I'POMa/ISH.

4. Bimmin o4osioe HayalbHUK, SKAH [PU3HAYAETHCS KEPIBHUKOM arapary
palfOHHOT fieprKaBHOT aIMiHiCTpaLl.

5. 3aBmaHHs 1 QyHKUIT BiAaiTy:

|) HajgaHHsS NPAKTHYHOI JOMOMOTHM Ha MiCLsX, IHPOPMYBaHHS KepiBHHUIITBA
paiinepkaaMiHicTpalii 3 MUTaHb, WO BiJHOCSTECS JI0 KOMTIETEHIIT BIUILTY;

2) 3abe3reyeHHs  MIArOTOBKHM  Ta  NPOBEACHHS saciganb  Koserii
paiiiep)kaMiHicTpaLii, ceMiHapiB, HaBUaHHA MpaliBHUKIB BifAimiB 1 ympaBiiHb
paiizepaaMinicTpalil, mocajgoBUx 0cid MICIIEBOTO CAMOBPSI1YBAHHS,

3) 3abesneuye CyMpOBIA €IMHOI cHCTEMH OOIIKY JOKYMEHTIB, IO MICTATh
myoniuny iHgopmanito Ha BeOCamTi paiinepxanminictpauii B po3anini «Ily6uivna
iH(pOopMaLisy;

4) BCTAHOBIEHHSA €MHOTO [OPAAKY JOKYMEHTYBaHHS YIIpaBJiHCBKOL
inbopwmalii Ta poGOTH 3 TOKyMEHTaMH B arapaTi paioHHOT AepiKaBHO azMiHicTpaLii
i3 sacrocysanusim ACJ] «ASKOD», MeToan4He KepiBHHLTBO 1 KOHTpOJIb 3a
JOTPUMAHHAM yCTAHOBIIEHOTO MOPSAKY pOOOTH 3 TOKYMEHTaMH B CTPYKTYpPHHX
nifpo3aiiax paiaepikaaMiHicTparii;

5) po3pobiisie MpOro3KLii Moo peanizauil B paiioHi JIep)KaBHOT MOJITHKH Y
cdepi JOKYMEHTyBaHHs yNpaBliHCbKOI iH(opmaLii Ta oprauizaunii poboTn 3
JIOKYMEHTaMH 1 eJIeKTPOHHOTO BPsi/lyBaHH;
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6) po3pobisie TPOEKTH HOPMATHBHO-TIPABOBUX akTiB  (IHCTpYKLUIIO 3

NiMoBOACTBA B  amapati  paiiaepkaamiHicTpauii, TMOTOXEHHS PO KOJIErilo
paiiiepkaaMiHicTpanii Ta 3BEECHY HOMEHKJIaTypy CripaB anapary
paiiziepkaaMinicTpaii), Oepe y4acTh y MiArOTOBL periaMeHTy

paiiiepaaMiHicTpauii Ta iHIIMX JOKYMEHTIB, IO HalleKaTh 10 KOMITETEeHLIT BiAALIY;

7)  3mificHoE  JOKyMeHTalifiHe — 3a0e3nedeHHs 3acifaHb  KOJeril
paiiepxaaminicTpalii, ohopMIIsie MPOTOKOJIHN KX 3aC11aHb;

8) oprasizoBye poGOTH 3 MMiArOTOBKM MPOEKTIB pillleHb KOJIeT11, pO3MOpsIKEHb
paiinepkaaMiHicTpalii, 3AiHCHIOE 1X pejaryBaHHs Ta Hajae oprasizauiiHo-
METOJMUHY JONOMOry LOA0 IIOZAHHS PO3MOPSIKEHB paiinepxaaMiHicTpauii y
OpraH# FOCTHULII:

9) 3miiicHIOE pearyBaHHs IPOEKTIB PO3MOPAIKEHb paizepxaaMinicTpanii 3
rpudom «JIns c1yKO0BOro KOPUCTYBAHHS;

10) snificHioE peecTpauito Ta Bege OONIK JIOKYMEHTIB (BXiaHOI, BUXITHOI
KOPECTIOH IeHIIiT, PO3NOpsIKEHb, PilleHb KOJIerii paitnepkaaminicTpauii Ta iH.);
OpraHi3oBye€ JIOKyMeHTOOOIr, (hopMyBaHHs CIIpaB Ta ix 30epiraHss;

11) 3abesneuye BNPOBA/UKEHHS Ta KOHTPOJIOE NOTPUMAaHHS CTPYKTYPHHMH
miaposaisamu paiiaepskaamiHicTpaLii BUMOT BIAMOBIAHUX IHCTPYKIIH, periiaMeHTy
paiizep)kaaMiHicTpallii Ta HAlllOHATIBHUX CTaHAapTIB;

12) BKHUBae 3axOidiB ILIOJ0 3MEHIICHHs 00CAry JOKYMEHTIB cI1y’k00BOTO
KOPHUCTYBaHHs;

13) NpoBOAMTE TMeEpPeBipKy CTaHy AiJ0OBOACTBA B armapati Ta B CTPYKTYpPHHX
nizposainax paiaepskaaMiHiCTpallil, CIbChKUX, CeNTULIHUX pajax;

14) Gepe yuacThb Y BIPOBA/KeHHI Ta BMKOPHCTAHHI iHdopMaliiHo-
TeJeKOMYHIKalliiHOT CHCTeMH AIJIOBOACTBA paiiaepkaaMiHicTpanii;

15) 3milCHIOE KOHTPOJIb 3a CBOEYACHUM pO3IJIAIOM Ta TPOXOKEHHAM
JOKYMEHTIB B anapari paiaepkaaMiHicTpauir;

16) 3abesrneuye opradizauiio Ta 3QIHCHEHHA nepegayi 1 INpUAMaHHI
JIOKYMEHTIB B €l1eKTPOHHIH (HopMi depe3 CHCTeMy elIeKTPOHHOI B3a€MOJi1 palioHHOL
neprkaBHOT anMiHicTpawii 3 oOpraHaMu BUKOHABYO! BJIay BULIOTO piBHS;

17) 3abe3nedye NOTPUMaHHS €IUHUX BUMOT OO NiArOTOBKM JOKYMEHTIB Ta
opraHizamii JIOKyMeHTiB 3 HHMM Yy pa3si 3alPOBAIUKEHHT ENEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00IrY;

18) po3pobursie permamMeHT poboTH 3 JOKYMEHTaMU B eIeKTPOHHIH (opmi;

19) roTye 3BiTH, IOMOBIAHI 3amucky, iHGOpMalifHi MaTepiaan Npo poboty 3
JOKYMEHTaMHU;

20) Ha OCHOBi aHamizy iHpopmaiii mpo JOKYMEeHTOOOIr monae KEPIBHULTBY
paitaepkaamidicTpaiii mponosuuii WoA0 NPUHHATTA BIAMOBIAHUX YNPaBIIHCBKHX
pIILLEHB,

21) oprani3oBye 30epexeHHs JOKyMeHTauifiHoro — ¢onay — amapaty
paiigeprkaIMiHICTpalLiil Ta KOPUCTYBAHHA HUM;

22) Gepe yd4acTh B MPOBEIEHHI €KCIEPTH3M, HAYKOBOI i NPAKTUIHOI LIHHOCTI
JIOKYMEHTIB Npu ix BiaOopi Ha nepkaBHe 30epiraHHs, TOTye CIpaBH JO 31a4l B
apXiBHHMI BiIin paiinepikaaminicTpauii;



23) Gepe yuacTh y po3poOli Ta BHIAHHI JOBIAHHKIB, IHCTPYKII#, 1HIIMX
NOCIOHMKIB, HeOOXITHUX IS POOOTH paliaep/kaaMiHicTpallii.

24) imimioe Ta Oepe y4acTh B Oprasisauii MiABALICHHS KBasTidikarii
NpamiBHUKIB ~ amapary — paiiiepKajaMiHicTpauil Ta  CTPYKTYPHHMX MiApO3aiIiB
paitaepkaamiHicTpalii 3 MMTaHb ALIOBOJCTBA;

25) Gepe yuyacThb y MiArOTOBLI Ta MpOBEAECHHI Hapax y KepiBHULITBA
paiiiepxaaminicTpauii 3 NuTaHb poOOTH 3 JOKYMEHTaMH,;

26) BiamoBiac 3a 36epiraHHs MeyaToK paiaepKaaMiHicTpail («KaHuenspis»,
«Bigmin J0KyMeHTOOOIry Ta KOHTPOJIKO —araparty paiizepkaamMiHicTpanii») Ta
CKpIITIOE TAMMCH KepiBHWLTBA paiilepxaiminicTpauil BIANOBIAHO 70 BUMOT
HOPMATHBHO-ITPABOBUX AKTIB.

6. [ToBHOBaKEeHHS BIJUTLTY BIAMOBIAHO 10 NOK/JIaJA€HUX HA HPOTO 3aBJaHb!

1) momae MpoMo3uLii MIOZ0 MiATOTOBKM iHCTPYKLIi Ta roTye HOMEHKJIATypy
CIIpaB y BiNTOBIAHOCTI /10 BUMOI HOPMATHBHO-TIPABOBHX AKTIB 3 NHUTaHb BEICHHS
J1JIOBOJICTBA;

2) 3aificHeHHS PUUMAHHS Ta NonepeIHii po3risil I0KyMEHTIB, 3a0e3MeUeHHs
KOMI'IOTEPHOI peecTpalii Ta CKaHyBaHHS TEKCTIB OpUTiHaiB JIOKYMEHTIB, 1X 00K,
30epiraHHsi, orlepaTUBHHM MMOUIYK;

3) y pa3si 3amnpoBaf)KEHHs €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTYBaHHS 3IiHCHIOE
CTBODEHHS, BiJNpaBjeHHs, MepeiaBaHus, oJIepkaHHs, 30epirants, oOpobIeHHs Ta
BHKOPHCTaHHS, €JeKTPOHHMUX JOKYMEHTIB 13 3aCTOCYBaHHAM  €EKTPOHHOTO
UPPOBOIo MIANUCY;

4) 3abe3neuye MMpaBUIbHICT OQOPMICHHS BXiIHHMX i BHXIIHHX JIOKYMEHTIB.
[ToBepTae BUKOHABLSIM Ha JIOONPALIOBAHHS JTOKYMEHTH, o opMIIeH] 3 NOPYLIEHHIM
BcTaHOBJeHKMX Bumor. Cripuse peanizauii 3aXo/iB 11010 aBTOMATU3alil AiNOBOJHHIX
npouecis BianosinHo g0 mporpamu ACJL «ASKOD» ;

5) YNOpSAKOBYE 3aKpHTi A0 CNpPaBH KePIBHUITBOM paiaepiaamiHicTparii
JIOKyMeHTH Ta (pOpMy€ iX y CTIPaBH BiINOBIJHO 10 HOMEHK/IATYPH CIPAB;

6) 3a JOpYueHHSM KepiBHMLTBA paiiiepiKaaMiHicTpauii Biatin 3AiHCHIOE
TouIyk HeoOXigHuX mokymeHTiB y 6a3i nanux ACI «ASKOD». Ilpu notpedi Hajae
BiIoBiHY iHdOpMaLIifo Ta roTy€ KOmil LIUX JIOKYMEHTIB;

7) nojae MNpOMoO3MLii IIOAO ONTHMi3alii AOKYMEHTOOOIrY Ta CKOPOYEHHs:
JOKYMEHTIB CJIy’KOOBOIr0 KOPHCTYBaHHS,

8) HampaBsJIsie 3a Bi/IMOBIMHOKO aIpecOro Ta Nepe/iae 3a MPU3HAYeHHAM BXiHY |
BUXIZHY KOPECTIOHAEHLIIF0, 0OPMIIsi€ PEECTPH Ta FOTYE 3BITH 3 LIMX MHTAHb;

9) BKMBAE 3aXOJH LIOJI0 CBOEYACHOTO IOBEPHEHHS OPUIiHaJIiB JIOKYMEHTIB 110
paiinepskaaminicTpallil, y3araipHIOE 1aHi Npo Xif i pesysibTati Liei poboTy;

10) rorye 3BitH Ta indopmauiiiHi naHi NpO JOKyMeHTOOGIr B amapari
paitnepskaqmiHicTpaui;

11) 3abesnedye AOTPMMAHHS B amapari paiaepXKaaMiHICTpalll €IMHOTro
nopsiaKy 36epiranss, 061iKy Ta BUKOPHCTAHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB | HiArOTOBKY IX
15l Iiepejiadi Ha eprkaBHe 30epiraHHs;

12) Hajae METOAMYHY Ta MPaKTHYHY AOTIOMOrY CTPYKTYPHHM IiApO3Zinam
amapary paiiaepkaaMiHicTpauii, ClIbCHKUM, CETHIIHMM pajaM, iHIIMM CIy)0aMm 3
MUTaHb JUJIOBOJACTBA Ta IIMTaHb IATOTOBKH 1 OGOPMJICHHS PpO3NOPAIKEHb



paﬁﬂepmaﬂMiHiCTpauiI Ta IHIIMX JOKYMEHTIB BIAMOBIIHO /IO BUMOI pPErjaMeHTy
pannepmaﬂmmlchaun Ta IHCTPYKLUII 3 AiI7I0BOJACTBA;

13) 3aBipsie mevaTKaMHu JOKYMEHTH Yy BHUIAIKaXx, nepen6aqeﬂnx IHCTPYKIIEHO 3
NiI0BOJCTBA Ta {HIIMMH HOPMATUBHUMM JOKYMEHTaMU i BiJmoBijae 3a 30epiraHus Ta
BUKOPUCTAHHS  ME4aTOK, [ITamniB, OJaHKIB 3 [OBHUM HalMEHYBaHHIM
pauﬂep}xaﬂmmlmpaml («Bigain  m0oKyMeHTOOOIry —Ta  KOHTPONKO  amapary
paiizepiaaminicTpanii, «Kanuenspis»), Aki 3HaXOAATbCA y BiAALI JIOKYMEHTOO0ITrYy
Ta KOHTPOJIIO anapary paiaepxaaMiHicTpaLii;

14) Bexe 06K BUIAYi Ta BAKOPUCTaHHs GIaHKIB paiifepyka MiHicTpaLil;

15) BiAMOBIAHO 10 BMMOI permaMeHTy paiizepikanmiHicTparii, iHCTpyKUil 3
ninoBoacTBa  3abesnedye  pelaryBaHHs pillleHb  Kojerii  Ta  pO3NOpsIKeHb
paiifiepkanminicTpalii 3 IOTpUMAHHAM  HOpM  OQiLifHO-ALIOBOrO  CTUIIO
JiTepaTypHOI YKpalHChbKOI MOBH;

16) mpuiiMae [0 penaryBaHHs MPOEKTH pillleHb KoJeril Ta PO3MOPAIKEHD
paunepmanwmcwauu 3 ycima fojaTKaMM Ta IHIIMMH JIOKyMEHTaMH, Mpo SIKI
fineThbcsl B TEKCTI, MOMEpPeHbO 3aBi30BaHi KepiBHHKAMU CTPYKTYPHHMX MiAPO3ALIIB -
rOJIOBHUMHU PO3POOHUKAMH;

17) Bezie 001K IPOEKTIB PO3MOPSIIKEHD paiaepkaMiHICTpaLlil, MepeJaHuX Ha
MiAMKUC TONOBI paitaepkaaMiHicTpauil Ta MoBepHeHHs IX y BLILT,

18) mepeBipsiec TPABUIBHICTD 3alOBHEHHS BHKOHABLSIMH PEECTPIB PO3CHIKH
pO3MOPSAIKEHD pauﬂep)ﬂaﬂmeTpauu BIAMOBIAHO 10 SKUX 3a0e3redye CBo€vacHe
BUTOTOBJEHHS KOMiil. BHrOTOBIEHi KOMii pO3MOpsA/UKeHb paiiaep:kaaMiHiCTparii
3aBipse  mevatkor  «Bimmin  gokyMeHTOOOIry  Ta  KOHTPONIO  amapaty
paiifeprkaaMinicTparii» Ta 10BOANTH iX 10 BAKOHABLIB,

19) 3aGesneuye (opMyBaHHs JIOKYMEHTIB Yy CIpaBH BIANOBIAHO [0
HOMEHKJIATYPH CIIPaB Biiay Ta ix 30epiraHHs IPOTArOM BCTAHOBIEHHMX TEPMIHIB;

20) oGopMIse  pO3NOPSIKEHHs Ta HPOTOKOMM  3acifiaHb  KOJeril
paiiiepskaaMiHicTpauii s NepernieTeHHs B KHUTH;

6.2. 3a HanPSIMKOM pOOOTH 3 KOHTPOJILHUMHU JTOKYMEHTAMM:

) Beae B YCTaHOBJEHOMY [MOpPsAKY OOJIK 3aBlaHb, peajizauis SKHX
nepeabadeHa BiANOBIAHAMU JOKyMEHTaMW Ta poOOTH 3 pearyBaHHA Ha 3allUTH i
3BepHEHHAMM HAPOJHMX JeryTatiB YKpaiHu, JernyTatiB 001acHOi Ta paloHHOI paj,
KOHTPOJIb 3@ SIKMMH ITOKJIa[CHO Ha BIIALI;

2)  nepesipse BHKOHAHHS JOKYMEHTIB, OpraHi3aliio KOHTPONIO Ta CTaH
BUKOHABCHKO! IMCUHUIUIIHM B CTPYKTYPHHMX MiZpO3Iinax paitfepixanMiHicTparii,
TEPUTOpIabHUX OpraHax, LEHTPaJIbHUX OpraHiB BHKOHABYOl BJIAJ¥ Ta OpraHax
MICLIEBOrO CaMOBpsIIyBaHHs Ta pearyBaHHs Ha 3alMTH, 3BEPHEHHs HapOIHHX
aenyTaTiB YKpalHH, IernyTatiB 00J1acHOI Ta paHOHHOT pa;

3)  3abe3reuye KOHTPOJIb 3a CBOEYACHUM HAIXOKEHHAM iH(pOpMaIiiHux
Ta IHIIMX MaTepialiB Bifl CTPYKTYpHHX MiAPO3AiNiB paiinepraaminicTpauil,
TepUTOpIaJIbHUX OpraHiB IEeHTpalbHMX OpraHiB BHKOHABYOi BlajM Ta OpraHis
MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHs MpPO CTAH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHS Ha
3aIUTH 1 3BepHEHHS HAPOJHUX JeIyTaTiB YKpaiu, aenyraris o61acHoi Ta palioHHOL
pan;



4)  roTye i 3aBYacHO Ta CHCTEMAaTWYHO Hajfa€ CTPYKTypHHM nuxposmnam
panﬂepxaﬂmchTpauu TepUTOpianbHAM OpraHaM UEHTpajbHIX opramB BHKOHABYO!
BJIaJM Ta OPraHaM MICLIEBOrO CaMOBpSLy BaHHA LIOTH)KHEBI NTMCBMOBI HaraJayBaHHsI-
[ONepeIXKeHHs! PO 3aKiHYeHHs CTPOKIiB BUKOHAHHS JTOKYMEHTIB;

5)  rotye iH(popMalliHO-aHATI THYHI Marepiaiu bl b2 rOJIOBH
pangepxca;[MleTpanu fioro 3aCTYITHUKIB Ta KepiBHUKA arraparty
paiigepkaaMiHicTpalii 111010 BUKOHAHHS I[DKy‘MeHTlB Ta pearyBaHHs Ha 3alUTH 1
3BepHEHHS HAPOIHMX JemyTariB Y KpaiHu, JernyTaTiB 00/1acHOl Ta paIdOHHOl pazn;

6)  po3poluisie i BHOCHTh B yCTaHOBJIEHOMY TOPSIAKY MPOMO3MIIT 3 MUTaHb
YZIOCKOHAIICHH3 opraHizauii 3AiACHEHHA KOHTPOMIO 33 CTAHOM BHKOHABCHKO1
JAMCIHMIIIHA Ta BU3HAYEHHS MPIOPUTETHUX HANpPSMIB KOHTPOJIIO 3a BHUKOHAHHAM
JIOKYMEHTIB;

7)  NpPOBOAWTH BHI’Iepe;[}KVBa”[bHHf:I MOHITOPUHI  CTPOKIB ~ BUKOHAHHS
HOK}’MGHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3alMTH | 3BEPHEHHA HapOAHHUX nenyTatiB YKpaiHH,
mermyTaTiB  00JjacHOi Ta paHOHHOI paj Ta CBOEYAcHO iH(pOpMYy€E  T0JIOBY
paiinepskaamiHicTpauii, HOTro 3aCTynHHK1B BIAMOBIZHO 10 PO3Mojiny 000B’A3KIB,
KepiBHHUKA anapary paﬂnepxanwmc'rpauu PO HEMOXKJIMBICTD 1X 10OJACPKAHHA;

8)  BHOCHTH MpPOMO3MLII MPO  PO3MIAN  Ha 3acilaHHAX  KOJeril
paH,ﬂepH{aﬂMlHlCTpaLlll MUTAHHS TIPO CTaH BMKOHAHHS IOKYMEHTIB B CTPYKTYPHHX
mﬂpommax paHﬂepH{aﬂMlHICTpaHll TepHTOpiaTbHUX OPraHiB LEHTPalbHUX OpraHiB
BHKOHABYOI BJIaJld TA OPraHiB MICLIEBOr0 CaMOBPsilyBaHH.

7. Bimmin s 34ifiCHEHHS TOBHOBaXeHb Ta BHUKOHAHHS 3aBJaHb, 110
BHU3HAYEHI, Ma€ Ipaso:

1) samydard creniamicTiB IHIMX  MiAPO3AiNiB  paHOHHOI JepKaBHOI
aMiHicTpaLi, MiAMPHEMCTB, YCTAHOB Ta Opraizalid, o0’elHaHh rpOMaIsH (3a
MOrO/UKEHHSAM 3 IX KepiBHMKaMH) s PpoO3rjsdy NHTaHb, IO Hajuexkatk M0
KOMIEeTeHLIT BIUALITY;

2) onepiyBaTH, B yCTAHOBJIEHOMY MOPAJIKY, BiJ IHIIMX ITiAPO3AUIIB padOHHOI
Iep)KaBHOI anmmlchaun OpraHiB MiCLEBOrO CaMOBPAMYBaHHS, IIAMPHEMCTB,
yCTaHOB, opraH13amH indopMmaniini Ta iHIi MaTepiaad, HEOOXiaHI IS BUKOHAHHSA
MOKJIa/IeHUX Ha BIII17 3aB/IaHb;

3) BHKOPMCTOBYBATH €JEKTPOHHI ~CHCTeMH  3B’S3KY | KOMYHIKaLli#
paiigepskaamiHicTpauii;

4) TIPOBOMMTH B CTPYKTYPHHX TiApo3ainax paiizepxaaMiHicTpanii - Ta
TepUTOPialbHIX OpraHaX UEHTPaIbHUX OpraHiB BHKOHABUOi BjlaJi Ta OpraHax
MiCLIEBOTO CaMOBDSAYBAHHS TepEeBiPKH BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pOOOTH 3
pearyBaHHs Ha 3alUTH | 3BEPHEHHS HApOJIHMX JCMyTaTiB YKpaiHy, JeTyTaTiB
o6iacHOl Ta palOHHOI pajl;

5) OflepIKYBATH HeoOXiaHy iHdopmaliio, a B pasi motpedu — BiAMOBIIHI
JOKYMEHTH BiZ CTPYKTYpPHHX ]'11,[1]303,}11JIIB paiiaepskaaMiHicTpauii, Tepmoplanbﬂnx
OpraHiB LEHTPAIbHUX OpraHiB BMKOHABYOl BIAIH Ta OpraHiB  MiCII€BOr0
CaMOBpsi Ly BAHHS,



6) OpaT¥ y4acTh Yy 3acifiaHHsIX KoJerii, Hapajax, L0 [pOBOJISATECS B
paiizep:kaaMiHicTpauii, TepUTOpiaIbHUX OpraHax LUEeHTPaTbHUX OpraHiB BUKOHABYOI
BJIaJIM Ta OpraHax MiCLEeBOro CaMOBPS1yBaHHs;

7) BHOCHTH B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY BIAMOBIAHI MPONO3ULIT 1 MepeBipATH
MOBHOTY YCYHEHHs MOpPYLIeHb Ta HeI0IKIB, BUSIBJICHUX MONEpeIHIMH NepeBipKaMH 3
[MUTaHb, LI[0 HAJIEXKATh 10 HOro KOMIETeHIIl;

8) omepKyBaTH Bill CTPYKTYPHHX IMiIPO3IiTiB  paiaepkaaMiHicTpallii,
TEPUTOPIaIbHUX OpraHiB LEHTPaJbHUX OpraHiB BHUKOHABYOl BJIaJM Ta OpraHiB
MICLIEBOI'0 CaMOBpsiIyBaHHS [THCEMOBI Ta YCHI ITOSICHEHHS 3 MUTaHb, 110 BUHUKAIOTh
i 4ac rnepeBipoK BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta CTaHy poOOTH 3 pearyBaHHs Ha 3alIUTH
i 3BEpPHEHHsI HAPOAHUX JenyTaTiB Y KpaiHu, AernyTaTiB 0b1acHol Ta paliloHHOT paj;

9) 3amy4yaTH B YCTAHOBJICHOMY MOPSAKY CHELialicTiB IHIIHX CTPYKTYPHHUX
NiApo3AiniB paiaepkaaMiHicTpaLil, TEpUTOpialIbHUX OPraHiB LEHTPAJbHUX OpraHiB
BHKOHABYO!I BJIAAM Ta OPraHiB MICLIEBOr0 CaMOBpPSAYyBaHHS, HAYKOBLIB Ta IHIIUX
¢axiBLiB, MpaliBHUKIB MIANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHizaiif (3a iX 3rojow) ais
MPOBEIeHHS TIepeBipOK Ta B/KUTTS BIAMNOBIIHUX 3aXOAIB IOAO ONEPATUBHOIO
YCYHEHHS BUSIBJIEHUX HEOJIKIB Y BUKOHAHHI JOKYMEHTIB Ta poOOTI 3 pearyBaHHs Ha
3aMUTH | 3BEPHEHHS HAPOJIHUX JernyTaTiB Y KpaiHu, JemnyTariB obgacHol Ta palioHHOI
pan,

10) BHOCUTH NPOIO3HULIT OO0 3HATTS 3 KOHTPOJIIO YU NMPOJAOBKEHHS TEPMIHIB
BHUKOHAHHS JIOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3allUTH | 3BepPHEHHS HApOJHUX JIeMyTaTiB
YkpaiHu, AenyTaTiB 00/1acHOI Ta palOHHOI pa;

11) BHOCHTM TIPOMO3ULII MIOJO 3a0XO4YeHHs ad0 TMPUTATHEHHSA M0
BIJIMOBIATBHOCTI KEePIBHUKIB CTPYKTYPHHX IMIAPO3ILTIB Ta IHIIMX MOCATOBUX OCIO
palepKaaMiHICTpallil;

12) noBepTaT BHUKOHABLSAM Ha [JOOMpPALIOBAHHS IPOEKTH PO3MOPSIKEHb
paiaepxaamiHicTpauii, pilleHb KoJjeril Ta iHIIl JOKYMEHTH, MOJaHl 3 MOPYLICHHSIM
BUMOT peryiaMeHTy paiep:kaaMIiHICTpallll Ta IHCTPYKUII 3 J1JTIOBOJICTBA;

13) HapgaBaTH MpaKTUYHY Ta METOAMYHY JOTOMOTY CTPYKTYPHHUM Iipo3AaiiaM
paiiiepxaamiHicTpalii, palOHHHM YCTaHOBaM Ta OpraHi3aulisM, BHUKOHKOMaM
CUTBCBKMX Ta CEJIUIIHUX Pajl 3 MUTaHb AIJIOBOJACTBA 1 MePeBIpATH MOBHOTY YCYHEHHS
HOpYLLIEeHb, BUSBJICHUX TONEPEHIMU MepeBipKamH;

14) roryBaTM TrojIOBI  paiaepaaMiHicTpalii, KepiBHHKY  amapary
paiinepykaaminicTpauii AOMOBIAHI 3aMUCKy, 1HGOPMALIiHI JaHl PO cTaH poOOTH 3
HOKyMeHTaMH B arapati padjepkagmiHicTpauil ta 11 CTPYKTYpPHHX MIAPO3aiiax,
PaOHHMX YCTAHOBAX, OpraHi3aliiX, BAKOHKOMaXx ClJIbCbKUX Ta CEJIULIHUX pa;

15) Opatu y4acTh y 3acilaHHSX AOpaguMx 1 KoJjeriaibHHX OpraHiB, Hapanax,
IO MPOBOAATBCS y paiaepkaaMiHicTpauii, y pasl po3misay Ha HHUX [THTaHb, IO
BITHOCATBCS J10 KOMIIETEHIIT BIIILTY.

8. HavanpHUK BiIIiY:

1) 3aificHIOE KepiBHULTBO MAISUIBHICTIO BIJLTY, BIATIOBIAA€ 32 BUKOHAHHS
MTOKJIaJICHUX Ha BIJJIIJ 3aBaHb;

2) BU3HA4a€ CTYINIHb BIAMNOBIJAJIBHOCTI NPALlIBHUKIB BIAALLY;

3) po3polisie MOMOKEHHSI Mpo BIALI, TMOCATOBI IHCTPYKIIT MpalliiBHUKIB
BIZl/11JTy, BCTAHOBJIFO€ CTYITIHB BIATIOBIAAJIBHOCTI 3@ AOpYYeHi AUISHKH POOOTH;



4) CKIMKae, B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY, Hapald, OpPraHi30By€ ceMiHapu 3
MUTaHb, 1110 HAJIeXKaTh 1O KOMIETeHUIT BiAaiay;

5) BHOCHTBH B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY HA PO3IUIAA KEPiBHMITBA IPONO3ULIT
IION0 TNPHU3HAYEHHS, [epeMilleHHs Ta 3BiIbHEHHS INpaUiBHUKIB Biaaidy, ix
380XOYEHHS 1 HaKIaA€HHA Ha HUX MAUCHUIUIIHAPHUX CTATHEHb, IPUCBOEHHS
MpaliBHAKAM Billily M03a4eproBUX paHTiB JAEPKABHMX CIyKOOBLIB BiAMOBIIHO 10
3aKOHO/1aBCTBa;

6) 3alesmeuye pobOTy i3 CHCTEMOIO eJIEKTPOHHOI B3a€MOii OpraiB
BrKoHaB4ol Bnaau ( CEB OBB) B paiiaep:xaaMinicTpauir,

7) npejcTaBise BiALT y CTPYKTYPHHUX MiApo3ainax paiaepxkanminicTparii, a
TaKOX y BUKOHABYMX OpraHax MICLEBOrO CaMOBpSIIyBaHHs, Ha ITiINPUEMCTBAX, B
YCTaHOBAX Ta OpraHizauisx, 3abe3neuye B3acMOAIIO 3 HUMU Y BUPIiLIEHH] MHTAHb, 10
HaJekarTh 10 KOMITeTeHUIT Biaainy;

8) Oepe ywacth y 3acimanHsx KoJerii paiizepxkaaMiicTpalii, a Takox vy
Hapaziax, ceMiHapax, HaBYaHHsAX 3 [IMTaHb, O CTOCYIOTHCS BIALIY;

9) BHOCHUTB Ha pO3IJIsj KepiBHUUTBY paiiiepkaaminicTpalii npomno3uuii moao
BIOCKOHAJICHHSI pOOOTH 3 JOKYMEHTaMH, BIPOBAIKEHHS HOBUX (GOPM i MeTOHiB
oprasizauii po6oTu;

10) 3nificHIOE penaryBaHHs MPOEKTIB PO3MOPSIKEHb paiaepkaaMiHicTpalii 3
rpudom « J11st ciyk60BOro KOPUCTYBaHH;

I'1) nianucye Ta Bi3ye TOKyMEHTH B MeXax CBO€I KOMITETeHII].

9. PaiionHa jiepxaBHa anMiHiCcTpallisi CTBOPIOE YMOBH JUIsi HaJlexkHOI po6OTH
BIAALY I MiABMILEHHs KBaidikauii Horo mpauiBHUKIB, 3a6e3neuye IpUMilIeHHSIMH,
Tele(pOHHUM 3B’S3KOM, CyYaCHHMU TEXHIYHMMH 3ac00aMu, JOCTYIIOM JO Mepesi
[nTepHeT, TpaHcmoOpTOM, MOBIAKOBUMM MaTepiajamu, IHIIMMH IOCIOHMKaMH Ta
JiTepaTypolo, sIKi HeOOXiAHI U1t BUKOHAHHS MOKIaAeHHX Ha BiIiJT 3aBIaHb.

10. Binzain yTpumyeTbes 32 paxyHOK KOIUTIB JepsKaBHOTO GromkeTy YKpaiHu,
BH/I/IEHHX HA yTPHMaHHs anapary palOHHOI AepykaBHOT aaMiHicTpaltii.

B.o. 3acTynHuKa KepiBHUKA anapaTy —

Hava/lbHUKA BiAAi/y 10KYMEHTO0GIry Ta \

KOHTPOJII0, 3aCTYIIHHK KePiBHHKA anapary

HAYaJILHUK BiAAITY 3 opranizauniiHol

poGoTH anapaTy paiiaepaaaminicrpanii ~00oMHP dubiok
.
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