ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                        Начальник служби у справах дітей райдержадмінінстрації                                                     
  (начальник, назва суб’єкта надання адміністративної послуги)                                   
                                                                                                      _______________   М.Д. ОБУШАК

(підпис, ініціали та прізвище)
                                                                                                                    «_________» ____________________2021р.                                    

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача направлення у дитячу установу для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
 (назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей Коломийської райдержадміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	м. Коломия вул. Верещинського, 17

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: Пн.-Чт.8.00-17.15; Пт. 8.00-16.00; обідня перерва з 12.00-13.00;  Сб.; Нд. Вихідний день.

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел.. 2-05-09; факс 4-70-30 Е-mail: kssnrda@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Сімейний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України  від 8 жовтня 2008 року №905"Порядок провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей" п 45.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	звернення

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу; 
2. довідка про заробітну плату за останні шість місяців  або копія декларації  про доходи за попередній  календарний рік, засвідчена органами державної податкової служби; 

3. копія свідоцтва про шлюб, укладений в органах реєстрації актів цивільного стану, якщо заявники перебувають у шлюбі; 
 4. висновок про стан здоров'я кожного заявника, складений за необхідною формою (довідка від нарколога та психіатра для осіб,  які  проживають разом із заявниками); 
5. засвідчена нотаріально письмова згода другого з подружжя на усиновлення дитини (у разі усиновлення дитини одним з подружжя), всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати;

 6. довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана  органами  внутрішніх справ за місцем проживання заявника; 
  7. копія документа, що підтверджує право власності або користування жит-ловим приміщенням;

  8. довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	наручно

	11.
	Платність (безоплатність надання адміністративної послуги)
	безоплатно

	                                                                                                   У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний пакет документів.
2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.
3. Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	направлення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	наручно

	16.
	Примітка
	-


                 ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник служби у справах дітей 
Коломийської райдержадміністрації                                                                       
                                                                                                                                                             (начальник,  назва суб’єкта надання адміністративної послуги)
                                                                                ____________М.Д. ОБУШАК                                                                                                                                                                        
                                                                                                       «________»______________________2021р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача направлення у дитячу установу для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальні посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ суб’єкта  надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Прийом та перевірка  заяви та всіх необхідних документів щодо видачі направлення для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
	Завідувач сектору 
	Сектор соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку сімейних форм виховання, усиновлення, опіки, піклування та сімейних форм виховання дітей
	виконує
	1-й день
	-

	2.
	Реєстрація заяви для видачі направлення для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
	Завідувач сектору   
	Сектор соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку сімейних форм виховання, усиновлення, опіки, піклування та сімейних форм виховання дітей
	Виконує
	1-й день
	-

	3.
	Підготовка та погодження направлення для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
	Завідувач сектору   

Начальник служби
	Сектор соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку сімейних форм виховання, усиновлення, опіки, піклування та сімейних форм виховання дітей
	Виконує

Погоджує
	1-5 днів
	-

	4.
	Реєстрація направлення для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
в журналі направлення для знайомства з дитиною
	Завідувач сектору   
	Сектор соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку сімейних форм виховання, усиновлення, опіки, піклування та сімейних форм виховання дітей
	Виконує


	1-5 днів
	-

	5.  
	Передача направлення для знайомства та установлення контакту з дитиною - сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування
	Завідувач сектору   
	Сектор соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку сімейних форм виховання, усиновлення, опіки, піклування та сімейних форм виховання дітей
	виконує
	1-5 днів
	-

	Загальна кількість днів надання послуги – 1-5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


