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Mpo saTeepuwennn TMojomennn
npo Binaia AokymenToodiry Ta
KOHTPOI0 anaparty
Koaovmuitenrol paiionnoy
ACPAABHOT aaMinicTpauil

Binnosiguo o c1.44 3akony Vipainu «llpo MicIIeRi JepiKasHi aaMinicTpaitii
1a nocradosy KaBinery Minictpis Vepainn sin 26.09.2012 poxy Ne887 «llpo
jaTBep/ACHHA  THIOBOIO NOJAGKEHHA NPO  CTPYKTYPHHIA  miApOidil  MicHenol
JIEPAABHOT AIMIHICTPALTR:

1. 3arpepauty llodomeHHA 0po  BIAAN JOKYMEHTOOBIrY T4 KOHTPOIUO
anapary paitoHHol fepkasHol aiMinicTpauil (10JacThea).

2. Beeetw B air0 3 16.02.2021 poky peecTpauifinmii mwramn  «Bigmn
NOKYMEHTOOBITY Ta KOHTPOJH anapary pailjiepaaimMinictpaitiin 1 neqarsy «Bini
JOKYMEHTOOBITY Ta KOHTPOMW armapaty pailiepsaaMinicTpaiii» et sobpamenis
Jlepassoro IepGa YipaiHu, NpHIHAYHTH BIANOBIAATLHUM a0 IX S0CPIFAHHA 1
BHKOPHCTEHHA B.0. 3aCTYNHHKA KepiBHHKA anapaty — Ha4dlbHHKA BILLTY
NO0KYMEHRTO0GITY Ta KOHTPONW anapaty paiinepaaaminictpauii (J1./lud:ok).

3. Bu3HaTH TAKHMH, 1O BIPATHIO HUHHICTH PO3NOPRUKEHHA  padoHHOL
Jepwapsoi aamidictpawii  Bin 03.02.2020 poxy Ne27 «llpa sareepiseris
NONOWEHHA Npo BT  AokymeHTOO0IrY, 3IBEPHEHB  IPOMAIAH, KOHTPOIIO,
opranizauiiinol ta indopMatliitHol TATEHOCTIY,

4. Koopaunauino pofoTH Ta y3araibHeHHH iH(OPMAUll (MO0 BHKOHaHHH
POINOPS/KEHHA  TIOKIACTH HA TOJOBHOIO BLINOBIAAILHOTO BHKOHABUS — Bi1]
NOKYMEHTOODITY TA KOHTPOMIO anapaTty paiiepsajaMiHicTpauii.

5. KOHTpo/ih 33 BHUKOHAHHSM  DPOINOPSUKEHHA TMOKNACTH HA  KEPIBHUKL
anapary paiiaepaanminicrpanii Mixaiita bepxeinyka

[epuinii 3acTYNHAK ro.10BH —_— o
paiionnoi Jep:raBHOl aaMiHicTpauii Hecrop [levenior



3ATBEP/DKEHO
po3nopAKeHHA pailoHHoT
AepKABHOI anMinicTpall
Bij Ne

NOJOKEHHS
PO BV IOKYMEHTOOBITY TA KOHTPO.I1IO i
KOJOMHIICBKOI PATOHHOI TEPAKABHOT AIMIHICTPALLI

1. 3aranpHl NOJOKEeHHA

1, Bijutin AoKkyMeHTo0O0Iry Ta KOHTPOMO anapary paiinepaaMinicTpauii (zam
— BLL) € CTPYKTYPHMM MIZPO3ALIOM aapaTy paioHHol AepkaBHOT aaMiHicTpauii,
10 YTBOPIOCTLCA FONOBOIO PailOHHOT AepiaBHOL ajMinicTpauii 1 Ge3nocepeIHbo
NiANOpSAKOBYEThCA  FooBI  paiigepwanminicTpauil Ta  KepiBHUKY — anapary
paiinepxkaamidicTpauii.

2. Biaain y csoiit gisnseocti kepyerses Koneruryuielo Yipainn, 3akoHaMi
Vipainu, axrtamu llpesumenta Ykpaind, Bepxosnoi Paau Vkpainu, KabiHety
MinicTpie YKpaiHu, MiHicTepeTB Ta IHIIKX UHeHTPAThHHX oprafis BMKOHABYO! BIAIN,
POINOPAIKEHHAME  001acHOT  JIepiKaBHOI anMinicTpawii, paffonnol IepiasHOL
aaminicTpauii ta upm [lonoxenHam.

3. Biatin i yac BHKOHAHHS NOKTAJZEHHX HA HOTO 3aBIaHb B3ACMOIE 3
[HIMMK TApO3TinaMi pailonHOI AepiKaBHOT aaMinicTpauii Ta OpraHamu MICLEBOro
CAMOBPAIYBAHHA, @ TAKOW MNiANPHEMCTBAMM, YCTAHOBAMM, OPraHiauifiMu,
00’ eHAHHAMM TPOMATAH.

4. Biagin o40mio€ HAYANBHMK, SKHIl NPU3HAYAETLCA KEPIBHMKOM anapaty
pafionnol aepasHol aaMiHicTpauil,

5. 3apganHs 1 GyHKWl BIAILTY:

|} HAZAHHA MPAKTHYHO! AOTIOMOTH Ha MICUsX, 1H(GOPMYBaHHA KepIBHHLTBA
paiinepAxanmMinicTpanii 3 MUTaHb, (M0 BIAHOCATLCA 10 KOMOETEH i BLILY,

2} saGesledeHHs NiArOTOBKM T4  NpOBEJEHHS  3acitab  Komerii
paiizepskanminicTpauil, cemiHapis, HABYAHHA NPALIBHHKIE BIAAVIIB 1 YOpasliHb
paiinepxaimidicTpalii, nocateBHx 0cid MiCLIEBOrO CAMOBPALY BAHHS,

3) 3aBesneuye cyNposia eauHol cHCTeMM oOGAiKy DOKYMEHTIB, WO MICTATD
myGaivRy indiopMmaniio na seGeaiiti pafinepaanvinicTpauil B posaiii «lTyGniuna
iHdopMaLigy;

4) BCTAHOBIEHHS EAMHOTO NOPHAKY JOKYMEHTYBAHHS  YIPaBliHCBKOL
ingpopmarniii Ta poGoTH 3 NOKYMEHTAMH B anapati pailoHHOT IepKaBHOl aaMiHicTpanii
i1 sacrocysantsM ACJl «ASKOD», meToauyne KepiBHHLUTBO i KOHTpO/IB 34
JOTPHMAHHAM VCTAHOBIEHOIG TOPAIKY PodOTH 3 [AOKYMEHTaMmu B CTPYKTYPHHX
ninposainax paiigepaaiMinicTpauii;

§) pospobase mpono3uuil 1oao peanizauii B paioHi jepkaBHOl MOMITHEM ¥
chepi NOKYMeHTYBaHHs yrpasmincekoi indopmawii Ta oprasizauii pobors 3
NOKYMEHTAMH | €NeKTPOHHOIO BPA/lY BaHHA,



6) po3pobase NpPOEKTH HOPMaTHBHO-TMPABOBUX akTiB  (iHCTpyKUilo 3
NiNOBOACTBA B anaparti paigepsaiMiHicTpauii, TMOJOKEHHA PO KoJerio
paiiaepxaaminicTpauii Ta 3BeeHY HOMEHKIATYPY cnpas anapary
pamepmaﬂummmaunj Oepe YHaCTh ¥ MiAroToBLI pernaMeHTy
paﬁnep}ﬁmmnunc"rpaull Ta iHIIMX OKYMEHTIB, 110 HANEKATh J0 KOMIETeHLIl BiALY;

7)  agiifcmioe  nokyMeHTauifine  sabe3neuenns  3acilaHe Konerii
paﬂnepma;r,r.nmcrpduu oOPMIIAE MPOTOKOIH LIMX 3aCiNaHb;

8) Dprm—n I0BYE pmoﬂi 3 NIArOTOBKH NPOEKTIB pillleHb KOJeril, po3iopalkeHs
paiinepxaIMidicTpanii, 3aificHioC X pejaryBaHHs  Ta  Hala€ OprasizauliiHo-
METOAMMHY 0NOMOTY LIOAO MOJdHHA PO3ONOPAIKEHE paiigepxanMinicTpauii vy
OpraHH KCTHILI:

9) suificiioe penaryBaHHs MPOEKTIB PO3NOpANAKeHs pailiepianminicTpauii 3
rpudom «/Lns ey#OoBOro KOPHCTYBAHH;

10) 3ailicHioe peecTpauio Ta Bede 007K JOKYMeHTIS (BXiAHOI, BUXIIHOI
mpecm:m:m—mu POINOPADKEHE, piluens koneril paiidepaamMinicrpauii Ta iH.);
npramans\rc A0KYMeHTO00Ir, (lopMyBaHHs cnpas Ta iX 30epiraHHs;

11) 3ae3neuye BNPOBAMKEHHN Ta KOHTPONKE JOTPHMAHHA CTPYKTYPHHMH
mnpmm:[amu paifs.u.epmanmmmpauu BMMOI BiANOBIOIHHX IHCTPYKUIN, peraamMeHTy
paitzepixanMidicTpanii Ta HALIOHATBHMX CTAHNAPTIB]

12) BKHBAC 3aXO4IB 11070 3IMEHIEHHS OOCATY OOKYMEHTIB cayxboBoro
KOPHCTYBAHHA,

13) NpOBOAMTE TIEPEBIPKY CTaHy 4i10BOACTRA B anapari Ta B CTPYKTYPHHX
nigposainax paiigepkaMiHicTpauil, CinbehbKHX, CRTHUIHHX Palax;

14) Gepe yuacTb Y BNpoBaLKeHHi Ta BukopHcTanui indopmauiiino-
TeneKoMYyHIKaUifHOT CHCTeMH AiN0BOICTBA paiijiepxaAMiHicTpalii;

15) =miiicHIE KOHTPOObL 33 CBOEYACHMM PO3MAI0M  Ta MPOXOMKEHHAM
NOKYMEHTIB B anapati paitaepxanmidicTpauii;

16) 3abesneuye OpraHizalllo Ta 3O1HCHEHHS nepe:laqi i rspﬁﬁma}mﬂ
ROKYMeHTIB B eneKTpoHHiil Gopmi depes cHcTeMy eleKTpOHHOT B3aeMoil paitoHHO1
NepIKABHOI AaMiHiCTpallT 3 opraHamMil BHKOHABYO BIa/H BHILOTO PIBHS;

17) 3abesnedye TOTPUMAHHA CAMHIX BAMOI IIOIO IATOTOBKH AOKYMEHTIB Ta
opranisauii JOKYMEHTIB 3 HHMH V pasi 3anpoBAUKeHHA EIeKTPOHHOTO
AOKYMEHTOOGIrY;

| 8) pozpobnae periaMent poboTH 3 IOKYMEHTAMH B cnempoumﬁ (hopmi;

19) roTye 3BiTH, A0NOBiAHI 3aMUCKH, iHdOpManiini MaTepiank npo poboty 3
JOKYMEHTAMU;]

20) Ha ocHOBi aHajizy 1H¢|ﬂpmam Mpo JOKYMEHTOOOIr nojae KE[J!BHI-IIJ.TB}
]’.‘lﬂH,I[Ep}]-..mLMIHECTpaLl]I. npono3uiii WeA0 NpHIHATTS BIAMOBIAHMX YNPAaBIiHCBKHX
pilleHb;

21) DpFﬂHiEI.EIE‘r'E sfepeskenHa  JokyMeHTauifiworo  doHay  anapary
paunepxcammmcrpauu Ta KOPHCTYBAHHA HAM;

22) Gepe y¥acTh B MPOBEASHHI SKCepTH3IH, HAYKOBOL 1 NPaKkTHHHOI LIHHOCTI
NOKYMEHTIB npn ix Bigbopi ua nepxasHe 30epiraHHA, roTye COpasH Ao 34a4l B
apxXiBHWI BiAAIN paiaepKaaMiHicTpaii;



23) BGepe yuacTs y po3podui Ta BHAAHHI NOBIAHHKIB, IHCTpYKUiH, IHIOHX
nociOHHKIB, HeOOXITHHX 114 poOoTH paﬁnep:-r:a.u.Mlch:Tpau1l

24) imimiloe Ta Oepe yuacTs B opradizauil MiABHILEHHS naa.rmioma.uu
NpauiBHMKIE  anapary paiijepaaMibicTpaii  Ta  CTPYKTYPHHX nigposninise
pailiepxaaMinicTpauii 3 muTaHs 1110BOJICTBA;

25) Gepe yuacTh Y TMiAroTOBUi TA [POBENSHHI HApaj Yy KepiBHHITEA
paﬁnepﬁcaﬂmmwpaun 3 IUTAHB pODOTH 3 JOKYMEHTAMH,

26) pianosinae 3a 30epiraHyig MeyaTok paitnepxaaminicTpauil («Kannenspis»,
«Biaain noxymenToobiry Ta KOHTPOJK anapary paiiaepaxanMinicTpauii») Ta
CKPIUIOE  TLAMHCH KepiBHMLTBA  paiiaepxaaMinicTpauil BIAMOBIAHO 10 BHMOT
HOPMATHBHO-TIPABOBUX AKTIB.

6. [ToBHORaXKEHHA BIALLTY BIANOBIAHO 00 NMOKIAJICHHX HA HBOTO 3aBAaHb!

1) nozae mpomosMii WOAO NIATOTOBKH IHCTPYKLII TA roTye HOMEHKIATYpy
CIPaB ¥ BIAMOBIAHOCTI 10 BHMOI HOPMATHBHO-TIPABOBUX AKTIB 3 MHUTAHb BEACHHI
IITOBOJICTRA;

2) 3aIACHEHHA npuﬁz«.{aﬁﬂﬂ T nonepemuﬁ POIFAAL AOKY MEHTIB, 3abe3rnedeHHs
KoM HOTepHOT pEECT]Jaun Td CKaHyBaHHA TEKCTIB OpHUIiHAIB JAOKYMEHTIB, ix obnix,
Hﬁe]}lE'ElHHFE. orepar HEHHI MOIIVES

3) y pa3si 3anpoBaKeHHA €/IEKTPOHHOTO JOKYMEHTYBAHHA 3OifCHIOE
CTBOPEHHA, BIATIPABJCHHSA, MEPElaBAHHA, Ojepkanus, 30epiranns, 00pobaeHHs Ta
BUKOPHCTAHHA,  ICKTPOHHHX JOKYMEHTIB 13 3acTOCYBAHHAM  eNeKTPOHHOTO
UHDPOBOro MIANHCY!

4) 2afeaneuye NpaBHILHICTE OhOPMIEHHA BXITHHX 1 BHXIIHHX HOKYMEHTIB.
[loBepTae BUKOHABLAM HA MOONPALOBAHHA JOKYMEHTH, opopmieH] 3 NOpPYLHEHHAM
BCTAHOBIEHMX BEMOr, CnpHsie peanizauil 3aXo/iB 1070 aBToMaTH3aUIl ALIOBOAHHX
MpoLeciB BIANOBLIHO 10 pOrpaMH AC]1 «ASKOD» ;

5) YNMOPAAKOBYE 3aKpPHTI 10 CHpasy KEPiBHHUTBOM paiigepaaMinicTpaii
NOKYMEHTH T2 opMYE IX ¥ COPABU BIANOBIAHO 10 HOMEHKNATYPH ClIpaB,

6) 33 JOpYUSHHAM KepiBHHLTBA paiilepxanmidictpauil Biagin s3aifcHioe
NowyK HeoBxiaHix nokymenTis y Gasi nannx ACH] «ASKOD». Ilpu notpebi nanae
BLANORIAHY 1HGOPMALIIO T8 FOTYE KOMIT LHX JOKYMEHTIB;

7) nogac mponosHUil 1OA0 ONTHMIZaNT AokymeHTeo0Iry Ta CKOPO4YeHHH
OOKYMEHTIB ¢y O0BOro KOPHCTYBAHHS;

§) Hanpagis€e 3a BIANOBLAHOI aApeco) Ta Nepejac 33 NPH3HAYCHHAM BXignHy |
BHXIHY KOPECTIOHACHLIFO, OOPMIRE PEECTPH Ta TOTYE 3BITH 3 LIHX NHTAHb;

9) BAKMBAE 3aX0MH LWOO CBOCHACHOTO NOBEPHEHHS OpH riHamB AOKYMEHTIE 10
panﬂep;-haammﬂpauu "-'larﬁ.ﬂbl-llﬂf ..EI.HHl npo Xlﬂ. i Pe3vibLTaTH Llil:'l ]'!DEGTH

10) rotye 3BiTH Ta iAdopmauifini JaHi npo JoKyMewtoobir B anapari
pﬁ}iﬂfpﬂnﬂﬂMIHICT]Jaull,

11) saBesneuye moTpumaHHs B anaparti pafiaepikaiMiHICTPaUll €IMHOTO
nopAaKy 30epiranns, 05Ky Ta BUKOPHCTAHHA APXiBHUX JOKYMEHTIB | MIArOTOBKY iX
18 nepenati Ha Jepixante 30epiraHms;

12} Hagae MEeTONWMHY Té TPAKTHYHY JONOMOTY CTPYKTYPHHM Miaposiinam
anapaty paiizepmanMinicTpauii, cifbChKHM, CENHIIHUM pajaM, iHIIAM caykdaMm 3
MUTAHE ATOBOACTEA Td [IHTAHL [IJATOTOBKH 1 O(OPMIEHHA POIMOPATKEHB

i



pafizepaanminicTpauii Ta IHIIMX JOKYMeHTIB BIAMOBIIHO 10 BHMOr pErNaMEeHTy
paiizepkaaMinicTpauii Ta IHCTpYKUIT 3 Ai10BOACTRA;

13) saBipAe neyaTkaMi JOKYMEHTH Y BUNaaxax, nepeabayennx iHCTpyKIi€io 3
AiTOBOACTEA T2 IHIITAMH HOPMATHBHHMH AOKYMEHTaMH 1 BiinoBinae 3a 30epiraHHs Ta
BMKOPHCTAHHA  MEYaTOK, IUITamni, Onawkis 3 NOBHMM  HAHMeHYBAaHHAM
paiiiepaanminictpanii  («Bignin  noxymesTooDiry  Ta KOHTpONIO  anapary
paiizep#anminicTpaniin, «Kanuennpis»), AKi 3HAXOAATLCA ¥ BLLLIAI JAOKYMeHTOOOITY
Ta KOHTPOJHO anapaTy paiaepxaaMidicTpauii;

14) pene 0OniK BUAAY] Ta BUKOPHCTAHKA OnaHKiB palinepxaaMidicTpadii;

15) mianosiiuo D0 BMMOr pernamenty paiiaepikaamidicTpauii, iHeTpykuii 3
ninosoacTea safe3nmeuye pejaryBaHHs  pilleHs Kojderil Td  PO3NOPALAKEHB
paiizepwanminictpauil 3 gotpumarnsmM  HopM  OQILIAHO-JINOBOrO  CTUIIO
NiTePaTypHOT YKPalHCBKOT MOBH,

16) npuiiMac A0 peaaryBaHHA NPOEKTH pilleHb KOJETil T4 PO3NOPALKeHb
paiiiepaaminictpauil 3 ycima jonaTkamu Ta IHIUMMH JOKYMEHTAMH, TPO Kl
fieThesl B TEKCTI, MONEPEAHbO 3aBi30BaH] KepiBHAKAMH CTPYKTYPHHMX MiApo3aimis -
rOJOBHUMH PO3POOHHKAMH!

17) sese o6aiK MPOEKTIB POINOPALKEHE paiIepKaaMiHicTpaLil, MepeaaHnXx Ha
niznuc ronosl paitaepaanMidicTpauii Ta noBepHeHHs 1X v Biagin

18) nepesipae NMpaBUILHICTH 3AMNOBHEHHS BHKOHABLAMH PEECTPIB POSCHIKH
posnopakeds palinepxanminictpauil, BianopigHo 10 skux 3abesnedye cBOEYAcHe
BUTOTOBIEHHS Komniil. Burotostexi xomil posnopamixkens paiinepsaamidictpatil
2agipAe  newatkow  «Bimain  gokymenToobiry 1A KOHTPOA  anaparty
paiiiepskanminicTpaniis Ta 10BOAHTS IX 10 BUKOHABLIIB,

19) 3abesneuye opMyBaHHs JOKYMEHTIB Y CrpaBd BLINOBLAHO /10
HOMEHKNIATY DA ClpaB Biaainy Ta ix 30epiraHHa NPOTATOM BCTAHOBISHHX TEPMiHIB]

20) odopMnse pPO3NOPAMKEHHS Ta  MPOTOKOMM  3acifaHb  Koserii
pafifepaaIMiHiCTpaull A5 NeperieTenHs B KHHIH;

6.2. 3a HanpAMKOM poBOTH 3 KOHTPOTBHHMH J0OKYMEHTAMH:!

1) Beme B VCTAHOBIGHOMY nopsaky o0niK 3aBlaHk, peaniaiis AKHX
nepeabaycHa BIANOBIAHHMH AOKyMeHTaMd Ta pobOTH 3 pearypaHHa HA 3AMUTH |
ImepHEHHAMH HAPOIHMN JAenyTaris YKpaiHu, AenyTatis ofaacHol Ta paHoHHOT paj,
KOHTPO/Ib 33 AKMMH TIOKIAACHO Ha Biaain;

2)  nepepipA€ BHKOHAHHA JIOKYMEHTIB, OpraHisallii0 KOHTpOMO Ta CTaH
BHKOHABCLKOT JHCUMIUIIHM B CTPYKTYPHHX Miaposainax paiinepikanminicTpauii,
TEPHTOPIAAbHHX OpraHax, UeHTPAIbHHX OpraHil BHKOHABUOI BIalH Ta OpraHax
MICLEBOrO CAMOBPAIYBAHHA Ta PearyBaHHs HA 3andTH, 3IBEPHEHHA HAPOIHHX
aenyratis Ykpaium, genytatis 00aacHol Ta paioHHOI pat;

3)  3abeinedye KOHTPO/Ib 33 CBOEUACHHM HAIXOIKEHHAM IH(OPMALIAHHX
T4 [HIUMX MaTepianip BiAd CTPYKTYPHHX MiApo3fimis paiinepxanMinicTpauil,
TepHTOpianbHHX OPraHis LEHTPAIBHHX OpPraHip BUKOHABYO! BJaZM Ta Oprais
MICIIEBOTO CAMOBPAAYBAHHA TIPO CTAH BUKOHAHHA JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHA Ha
3aMHTH | 3BEPHEHHA HAPOAHUX AenyTaTis Ykpaiun, nenyratis ofnacHol Ta pailoHHOT
pa:



4)  roTye i 3aBYacCHO Ta CHCTEMATHYHO HAJaE CTPYKTYpPHHM nmpmmnam
pannepmaﬂmmmrpaun TEPHTOPIANBEHAM OPraHaM LEHTPAIbHHX -::lpramB BHKOHABHOT
BN Td OPraHaM MicleBoro CaMOBPAITY BAH A LWOTHKHEB] NHCEMOBL HarajlyBaHHA-
MonepeLKeHHS PO 3aKiHYeHHA CTPOKIB BHKOHAHHSA INOKYMEHTIB;

5) roTye indopmatifino-aHaniTHYHI MaTepiain a7 rOJIOBH
paﬁﬂepmmmnpaum fioro  3ACTYMHHUKIE  Ta KepiBHHKA anapaty
paitaepaaIMinicTpanii WOAC BHKOHAHHA AOKVMEHTIB Ta PearyBaHHA HA JAOHTH i
IBepHeHHA HAPOAHHN ASMyTaTin Yipaiuu, nenyratis 0bnacHol Ta paunuum pan;

6)  pospobnAe 1 BHOCHTh B YCTAHOBISHOMY NOPAIKY nponosuuil 3 NHTaHbL
yJIOCKOHANCHHA Oprafizauii 37iHCHEHHS KOHTPOMO 334 CTaHOM BHKOHABCLKO]
AMCHMIUIHK TA BU3HAYCHHA [PIOPHTETHHX HANPAMIB KOHTPOMIO 33 BHKOHAHHAM
AOKYMEHTIB;

7)  NPOBOAMTL BUNEPEKYBATBHHMI  MOHITOPHH CTPOKIE  BHKOHAHHH
HOKYMEHTIB Ta pearyBaHHA Ha 3aluTH | IBEPHEHHS HAPONHHUX nenyratis YKpalHmu,
menyraris  obnacHoi Ta  paiioHHOI pan Ta CBOCYACHO  {HHOPMYE  TOIOBY
pamepmanmmwpaun iioro 3af:'rynnmcla. BIAMOBLAHO 70 pUEItD,.ElIJI} oboB A3KIB,
KepiBHHKA anapary p:—lH.ﬂEp;KHIEMlHlCTpauu [P0 HEMOIKITHBICTH 1X NO/ePIKAHHA;

§)  BHOCHTH npono3uuil  Mpo  po3rasa Ha sacimaHHax  Konerii
paiifepkaamMinicTpalll nHTaHHA Npo CTal BUKOHAHHA NOKYMEHTIB B CTPYKTYPHHX
Miapo3inax paiiﬂepn{a,qm]-[lc"rpaﬂll. TePHTOPIAILHHX OPraHiB LEeHTPATbHAX OPraHiB
BHKOHABYO] BIAAH T4 OPraHis MICLIEBOTO CAMOBPAILYBAHHA.

7. Bimmin gas  3gificHeHHs MOBHOBA&AEHb TA BHKOHAHHI 3aBlaHb, WO
BHIHAYECH], MAE MPABO:

1) 3aTyHaTH cHemanicTiB  iHIWHX niﬂpm:tmin paffoHHOT  Aep#aBHOL
anMinicTpauii, miAnpuemcTs, YCTaHOB Ta opradizauif, ob’cAHaHbL rpoMaiAH (3a
MOTOMAEHHAM 3 IX KepiBHMKamu) AN PO3rNAAy NHTaHL, WO HanekaTk [0
KOMMeTeHUiT BLALTY:

2) olepAYBATH, B YCTAHOBICHOMY MOPAIKY, BiJ IHIIMX MiAPO3ALNB paHOHHOL
AepaBHOl a,quinicrpaui‘[, OpraHis MiCIEBOTO CAMOBPALYBAHHA, NIANPHEMCTE,
yeTaHos, opraxizauiil indopmamiiini Ta iHwi MaTepiany, HeoOX1AHl AN BHKOHAHHA
MOKNaeHHX HA Bi/U1LN 3aB/1aHb;

3) BHKOPHUCTOBYBATH @NeKTPOHHI  CHCTeMH  3B'H3KY | KOMYHI KL
paﬁnepmamuun.rpauu,

4) NpOBOAUTH B CTPYKTYPHHX mﬂpmm_ﬂax pamepmamm;-:'rpaun Ta
TE]’}hiTﬁpl‘lﬂbHHK OpraHax UEHTPATBHUX OPraHiB BHKOHABYOI BIAaTM T4 OpraHax
MIiCLIeBOTO CAMOBPSIYBAHHA MepeBipkd BHKOHAHHA JAOKyMeHTiB Ta poGoTn 3
pearvBaHHs Ha 3aMHTH 1 3BCPHCHHA HAPOIHHX nenytatis Vkpainu, IenyTaris
oBnacHoi Ta paioHHOT pa,

5) oaepxysatH HeoOXlaHY md;upv.amm a B pasi nmpeﬁu — BIMOBLAHI
AOKYMEHTH BiZl CTPYKTYPHUX MiApo3ainis paiizepaaaMiHicTpaui, TEPHTEII;}].":U’[EH}{?‘L
Opradip  LEHTPAIBHHX OPraHiB BHKOHABYOI BJAIM TA Qpradig  Miclesoro
CaMOBPATY BAHHA!



G) OpaTH yuacTh ¥ 3acimaHHAX Kojerii, Hapajax, O NPOBOIATHCH B
paiiaepxanminicTpauil, TepHTOPIATEHHN OpraHax LEHTPATEHHX OpPraHiB BUKOHABYOL
BJAIH Ta OPraHax MiCLeRoro CAMOBPANYBAHHA:

7) BHOCHTH B YCTAHOBASHOMY MOPAAKY BIAMOBIIHI MPONOZHIIT | NepeBipaATH
MOBHOTY YCYHEHHA NOPYLIEHs T HEAOMIKIB, BUAB/ICHHX MONEPeHIMH NEpeBipKaMH 3
MHTAHB, 110 HAIEHKATb 10 HOro KOMIETEHUI;

&) onepxysaTH BiA CTPYKTYPHHX MOiApO3diaie  paiinepaanMiHicTpauii,
TePUTOPIANBHHX OPTaHiB 1EHTPaJBHHX OpraHiB BHKOHABHOI BJAAHM Ta OpraHis
MICLIEBOIO CAMOBPAIYBAHHA MTHCEMOBI T4 YCHI NOACHeHHA 3 MUTAHE, L0 BHHUKAIOTH
Nij Yac nepepipoK BHKOHAHHA TOKYMEHTIR Ta cTaHy po00oTH 3 pearyBaHHA Ha 3alHTH
1 3BEPHEHHA HAPOAHHX JenyTatie Y kpaiun, aenyraris obiaacHol 1a paiHoHHOL pad;

Q) 3anyuaTH B YCTAHOBIEHOMY MOPAAKY CHNeUiaficTis iHWHX CTPYKTYPHUX
MAPO3aie paitiepaaiMinicTpaull, TEPHTOPIAIBHHX OPraHiB UEHTPANbHAX OPraHiB
BHKOHABYOT BAAAH T4 OPraHiB MICUEBOro CaMOBPAAYBAHHA, HAYKOBUIR Ta iHmMX
thaxiBuiB, NpaUiBHUKIB NiANPHEMCTE, YCTAHOB, opraHilauii (3a ix srogow) ans
MpoBe/leHHA MEPeBIPOK Ta BAKHUTTA BIUINOBIAHHX 33XO00IB M0N0 OMNEpaTHBHOIO
YCYHEHHA BHABICHHX HEZOMIKIE ¥ BHKOHAHHI JIOKYMEHTIR Ta poOoTi 3 pearyBaHHA Ha
3AMHTH | 3BEPHEHHA HAPOJHHX gernyratie YKpaiHH, 1enyTaTis o0nacHol Ta pafioHHOl
pa;

10) BHOCHTH NPONO3HUIT OO FHATTA 3 KOHTPOIK 49H NPOJOBKEHHSA TePMIHIB
BHKOHAHHS JIOKYMEHTIB T4 PearyBaHHs HA 3aMHTH | IBepPHEHHS HAPOIHKX JENYTaTiB
Ykpainn, nenyratis obaacHol Ta paionHol pal;

1) BHOCHTH nponosuuil WOA0 330X04MEeHHA abo NPUTATHEHHA [0
BIAMOBIAANBHOCTI KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHX MIAPO3NiAiB Ta iHWHX NocalosBux ocid
paiizepxaamidicTpauii;

12) nopepraTH BHKOHABUAM HA [JOONPALKOBAHHA [POEKTH PO3NOPAIKEHD
paitzepsaiMiHicTpauil, pilleHs Koneril Ta 1HWI JOKYMEHTH, noJaHi 3 MopyueHHIM
BUMOT periaMedTy paiaepkanvinicTpauii Ta iIHCTPYKLIT 3 TiMOBONCTRA;

|3) HapaBaTH NIPAKTHYHY T4 METOJHYHY AOMOMOTY CTPYKTYPHHM Nipo3ainam
paitzepxaamigicTpauil, palfoHHHM YCTAHOBAM Ta OpradizauiaM, BHKOHKOMAaM
CIMBCLKMX TA CENMUIIHUX Pal 3 NUTaHb AiMOBOACTBA | NEPEBIPATH MOBHOTY YCYHEHHS
HOPYLIEHb, BHABIEHHX MONEPEIHIMH NIEPEBIPKAMH;

14) roryeati  ronopl  paiinepiaiMiHicTpauii,  KepiBHMKY  anapary
pafiiepxaamMiHicTpaull JonosiiHl 3anucky, iHdopmauifinl aani npo crad poBoTtu 3
JIOKYMEHTAMH B anaparti paiizepsaaMinicTpaull Ta il CTPYKTYPHHX nigposainax,
PAHOHHHX YCTAHOBAX, OPraHisalisx, BHKOHKOMAX CLIBCEKUX Ta CENMLIHNX paj;

15) Opati y4acTh y 3aciaHHAX JOPAJ4HX | KoleriallbHHX OprafiB, Hapajax,
[0 OPOBOAATLCA ¥ padiepaaaMinicTpauil, ¥ pasi po3rfsly Ha HMX [HTaHB, LIO
BIAHOCATLCA A0 KOMMIETeHUIT BLAdIMY.

8. Hayansnuk Bingimy:

|} 3aificHIOE KepIBHHUTBO MISJIBHICTH BIAZINY, BUINOBIJAE 33 BHKOHAHHA
MOKJALEHHX Ha BiZAiN 3aB1aHL;

2) BU3HAYAE CTYIIHE BIAMOBIAANLHOCTI MPALIBHUKIB BIZAITY]

3) pozpobase MOAOKEHHA TPO BIAALU, NOCANOB] THCTPYKLIT NpaUiBHHKIR
BLIILIY, BCTAHOBNIOE CTYMIHG BIAMOBIAANLHOCTI 34 A0pYUeH] ALIAHKH poDoTi;



4) CKIHKae, B YCTAHOBAGHOMY NOPALKY. HApajH, OPraHizoBYE ceMiHapH 3
MHTaHb, [0 HANEHKATH 10 KOMIETeHT BiAIiIy;

5) BHOCHTH B YCTAHOBICHOMY NOPAIKY HA PO3MAAA KepiBHHUITBA NPONO3NLil
UION0 MPU3HAYEHHH, NEepeMillleHHs Ta 3BiIBHEHHA npauiBHUKIE Biaainy, ix
JOXOYEHHS | HaKJaJeHHs Ha HMX JIMCUMIUIHAPHMX CTATHeHL, MPHCBOEHHSA
MpaLiBHUKAM BIAALTY N03a4€ProBHX PAHTIB JePwaBHUX cMykO0BUIB BiANOBiIHO H0
3aKOHOJaBCTRA;

6) 3abe3sneuye poGory i3 CHCTEMOIO enekTpoHHo! B3aemonil opraHis
sKoHas4ol Baaan ( CEB OBB) s paitnepxanminictpauii;

/) NpelcTasise BULIN ¥ CTPYKTYPHHX Niaposninax painepacanMidictpauii, a
TAKOW ¥ BHKOHABYHX OPraHax MiclieBOr0 CaMOBDAIYBaHHsI, Ha NiANPHEMCTBAx, B
YCTAHOBAX Ta OpraHizauifgx, 3afe3neuye B3acMoilo 3 HUMH ¥ BHpILIeHH] NMHTAHE, O
HaNeXaTh A0 KOMNeTeHuil Binainy;

8) Oepe yuacTh y 3acizamusx koueril padaepikanMinicrpanii, a TakoE v
Hapajax, cemMiHapax, HaBUAHHAX 3 NUTaHb, L0 CTOCYIOTHCA BIAIITY,

9) BHOCHTE Ha poO3IIAL KepiBHUUTBY paiiaepsxaaminicTpauil nponosnuil wono
BIOCKOHANEHHA POGOTH 3 JIOKYMEHTaMH, BNPOBA/DKEHHS HOBHX (OPM | MeTomis
oprasisauil poborn;

10) saificHioe peaaryBaHHR NMPOEKTIB PO3NOPALKEHL pailaepiaaMiHicTpaLil 3
rpuom « [lus caymOoBOro KopHcTyBaHHg»;

11) nianucye 1a Bisye IOKYMEHTH B Meax CBOET KOMNeTe Uil

9. Paiionta fepixasHa aaMiHICTpallis CTBOPKE YMOBH U1 HanekHol pofoTw
BLALTINY 1 MinBHienns kpanigikauii foro npauisuukis, 3abesneyye npuMileHHIM,
Tene)OHHAM 3B A3KOM, CYMACHHUMM TEXHIMHHMH 3acOBaMM, AOCTYNOM 10 Mepexi
InTeprer, Tpancnoprom, NOBIIKOBMMH MaTepiaiamu, iHmuMmM TociGHHKAMM Ta
JiTepatyporo, AKI HeoDXiAHI 118 BUKOHAHHSA NOKIAIeHHX Ha BiALiN 3aBaaHb.

10. Bigain yTpuMyeThCA 33 PAXYHOK KOLWITIB AepxaBHOro Giomaery Ykpaium,
BHAITEHHX HA YTPHUMAHHS anapaty paloHHOT ZepkaBHOT anminicTpauil,

B.o. 3acTvnunka KepisHHKa anapary —

HAYANBHHKA Biddiay 10kymenToodiry Ta \\
KOHTPOII0, 3ACTYNHHK KePIBHUKA anapaty

HAYAILHHEK BILALTY 3 oprauisauiiinoi

poGoTH anapary paiiep:aaminicTpauil -woomup dudiawok
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